Додаток № 13                                                 
до проєкту рішення виконавчого комітету 
 Кіцманської міської ради 
        № _____від ____________2022 р.   
ТЕХНОЛОГІЧНА КАРТКА
АДМІНІСТРАТИВНОЇ ПОСЛУГИ

 Видача особі подання про можливість призначення її опікуном або піклувальником повнолітньої недієздатної особи або особи, цивільна дієздатність якої обмежена
(назва адміністративної послуги)

	№ п/п
	Етапи послуги

	Відповідальна посадова особа і структурний підрозділ
	Дія
(В,УП, З)
	Термін виконання
(днів)


	1
	Прийом і перевірка повноти пакету документів, реєстрація заяви, повідомлення замовника про орієнтовний термін виконання
	Адміністратор Центру надання адміністративних послуг
	В
	Протягом
1  календарного дня

	2
	Формування справи надання адміністративної послуги, занесення даних до журналу реєстрації документів
	Адміністратор Центру надання адміністративних послуг
	В
	Протягом
1 календарного дня

	3
	Передача пакету документів заявника до відділу з питань соціальної роботи
	Адміністратор Центру надання адміністративних послуг
	В
	Протягом
1-2  календарних днів

	4
	Перевірка повноти вхідного пакету документів
	Уповноважена особа відділу з питань соціальної роботи (секретар опікунської ради)
	В
	Протягом
3-15 календарних  днів

	5
	Підготовка документів для розгляду на засіданні опікунської ради при виконавчому комітеті 
	Уповноважена особа відділу з питань соціальної роботи (секретар опікунської ради)
	В
	Протягом
15-20 календарних  днів

	6
	Розгляд документів на засіданні опікунської ради при виконавчому комітеті
	Уповноважена особа відділу з питань соціальної роботи (секретар опікунської ради)
	У
	У день засідання комісії

	
7

	
Підготовка подання 
	Уповноважена особа відділу з питань соціальної роботи (секретар опікунської ради)
	В
	Протягом
21-27 календарних днів

	8
	Передача подання до Центру надання адміністративних послуг
	Уповноважена особа відділу з питань соціальної роботи (секретар опікунської ради)
	В
	Протягом
28-29 календарних днів

	9
	Запис у бланку проходження документа(-ів) про факт здійснення адміністративної послуги та повідомлення про це заявника
	Адміністратор Центру надання адміністративних послуг
	В
	Протягом
28-29 календарних днів

	10
	
Видача заявнику подання
	Адміністратор Центру надання адміністративних послуг

	В
	Протягом
30 календарного  дня

	Загальна кількість днів надання послуги - 
	30 календарних днів

	Загальна кількість днів (передбачена законом)
	30
календарних днів



*Умовні позначки: В – виконує; У – бере участь; П – погоджує; З – затверджує






Додаток № 14                                                 
до проєкту рішення виконавчого комітету 
 Кіцманської міської ради 
        № _____від ____________2022 р.   
ТЕХНОЛОГІЧНА КАРТКА
АДМІНІСТРАТИВНОЇ ПОСЛУГИ

 «Видача дозволу опікуну на вчинення правочинів щодо укладення договорів, які підлягають нотаріальному посвідченню та (або) державній реєстрації, в тому числі договорів щодо поділу або обміну житлового будинку, квартири»
(назва адміністративної послуги)

	№ п/п
	Етапи послуги

	Відповідальна посадова особа і структурний підрозділ
	Дія
(В,УП, З)
	Термін виконання
(днів)


	1
	Прийом і перевірка повноти пакету документів, реєстрація заяви, повідомлення замовника про орієнтовний термін виконання
	Адміністратор Центру надання адміністративних послуг
	В
	Протягом
1  календарного дня

	2
	Формування справи надання адміністративної послуги, занесення даних до журналу реєстрації документів
	Адміністратор Центру надання адміністративних послуг
	В
	Протягом
1 календарного дня

	3
	Передача пакету документів заявника до відділу з питань соціальної роботи
	Адміністратор Центру надання адміністративних послуг
	В
	Протягом
1-2  календарних днів

	4
	Перевірка повноти вхідного пакету документів
	Уповноважена особа відділу з питань соціальної роботи (секретар опікунської ради)
	В
	Протягом
3-15 календарних  днів

	5
	Підготовка документів для розгляду на засіданні опікунської ради при виконавчому комітеті 
	Уповноважена особа відділу з питань соціальної роботи (секретар опікунської ради)
	В
	Протягом
15-20 календарних  днів

	6
	Розгляд документів на засіданні опікунської ради при виконавчому комітеті
	Уповноважена особа відділу з питань соціальної роботи (секретар опікунської ради)
	У
	У день засідання комісії

	
7

	
Підготовка подання 
	Уповноважена особа відділу з питань соціальної роботи (секретар опікунської ради)
	В
	Протягом
21-27 календарних днів

	8
	Передача подання до Центру надання адміністративних послуг
	Уповноважена особа відділу з питань соціальної роботи (секретар опікунської ради)
	В
	Протягом
28-29 календарних днів

	9
	Запис у бланку проходження документа(-ів) про факт здійснення адміністративної послуги та повідомлення про це заявника
	Адміністратор Центру надання адміністративних послуг
	В
	Протягом
28-29 календарних днів

	10
	
Видача заявнику подання
	Адміністратор Центру надання адміністративних послуг

	В
	Протягом
30 календарного  дня

	Загальна кількість днів надання послуги - 
	30 календарних днів

	Загальна кількість днів (передбачена законом)
	30
календарних днів



*Умовні позначки: В – виконує; У – бере участь; П – погоджує; З – затверджує



Додаток № 15                                                 
до проєкту рішення виконавчого комітету 
 Кіцманської міської ради 
        № _____від ____________2022 р.   
ТЕХНОЛОГІЧНА КАРТКА
АДМІНІСТРАТИВНОЇ ПОСЛУГИ

 «Видача дозволу опікуну на вчинення правочинів щодо укладення договорів щодо іншого цінного майна»
(назва адміністративної послуги)

	№ п/п
	Етапи послуги

	Відповідальна посадова особа і структурний підрозділ
	Дія
(В,УП, З)
	Термін виконання
(днів)


	1
	Прийом і перевірка повноти пакету документів, реєстрація заяви, повідомлення замовника про орієнтовний термін виконання
	Адміністратор Центру надання адміністративних послуг
	В
	Протягом
1  календарного дня

	2
	Формування справи надання адміністративної послуги, занесення даних до журналу реєстрації документів
	Адміністратор Центру надання адміністративних послуг
	В
	Протягом
1 календарного дня

	3
	Передача пакету документів заявника до відділу з питань соціальної роботи
	Адміністратор Центру надання адміністративних послуг
	В
	Протягом
1-2  календарних днів

	4
	Перевірка повноти вхідного пакету документів
	Уповноважена особа відділу з питань соціальної роботи (секретар опікунської ради)
	В
	Протягом
3-15 календарних  днів

	5
	Підготовка документів для розгляду на засіданні опікунської ради при виконавчому комітеті 
	Уповноважена особа відділу з питань соціальної роботи (секретар опікунської ради)
	В
	Протягом
15-20 календарних  днів

	6
	Розгляд документів на засіданні опікунської ради при виконавчому комітеті
	Уповноважена особа відділу з питань соціальної роботи (секретар опікунської ради)
	У
	У день засідання комісії

	
7

	
Підготовка подання 
	Уповноважена особа відділу з питань соціальної роботи (секретар опікунської ради)
	В
	Протягом
21-27 календарних днів

	8
	Передача подання до Центру надання адміністративних послуг
	Уповноважена особа відділу з питань соціальної роботи (секретар опікунської ради)
	В
	Протягом
28-29 календарних днів

	9
	Запис у бланку проходження документа(-ів) про факт здійснення адміністративної послуги та повідомлення про це заявника
	Адміністратор Центру надання адміністративних послуг
	В
	Протягом
28-29 календарних днів

	10
	
Видача заявнику подання
	Адміністратор Центру надання адміністративних послуг

	В
	Протягом
30 календарного  дня

	Загальна кількість днів надання послуги - 
	30 календарних днів

	Загальна кількість днів (передбачена законом)
	30
календарних днів



*Умовні позначки: В – виконує; У – бере участь; П – погоджує; З – затверджує





Додаток №16                                                 
до проєкту рішення виконавчого комітету 
 Кіцманської міської ради 
        № _____від ____________2022 р.   
ТЕХНОЛОГІЧНА КАРТКА
АДМІНІСТРАТИВНОЇ ПОСЛУГИ

 «Видача піклувальнику дозволу на надання згоди особі, 
дієздатність якої обмежена, на вчинення правочинів щодо укладення договорів щодо іншого цінного майна»
(назва адміністративної послуги)

	№ п/п
	Етапи послуги

	Відповідальна посадова особа і структурний підрозділ
	Дія
(В,УП, З)
	Термін виконання
(днів)


	1
	Прийом і перевірка повноти пакету документів, реєстрація заяви, повідомлення замовника про орієнтовний термін виконання
	Адміністратор Центру надання адміністративних послуг
	В
	Протягом
1  календарного дня

	2
	Формування справи надання адміністративної послуги, занесення даних до журналу реєстрації документів
	Адміністратор Центру надання адміністративних послуг
	В
	Протягом
1 календарного дня

	3
	Передача пакету документів заявника до відділу з питань соціальної роботи
	Адміністратор Центру надання адміністративних послуг
	В
	Протягом
1-2  календарних днів

	4
	Перевірка повноти вхідного пакету документів
	Уповноважена особа відділу з питань соціальної роботи (секретар опікунської ради)
	В
	Протягом
3-15 календарних  днів

	5
	Підготовка документів для розгляду на засіданні опікунської ради при виконавчому комітеті 
	Уповноважена особа відділу з питань соціальної роботи (секретар опікунської ради)
	В
	Протягом
15-20 календарних  днів

	6
	Розгляд документів на засіданні опікунської ради при виконавчому комітеті
	Уповноважена особа відділу з питань соціальної роботи (секретар опікунської ради)
	У
	У день засідання комісії

	
7

	
Підготовка подання 
	Уповноважена особа відділу з питань соціальної роботи (секретар опікунської ради)
	В
	Протягом
21-27 календарних днів

	8
	Передача подання до Центру надання адміністративних послуг
	Уповноважена особа відділу з питань соціальної роботи (секретар опікунської ради)
	В
	Протягом
28-29 календарних днів

	9
	Запис у бланку проходження документа(-ів) про факт здійснення адміністративної послуги та повідомлення про це заявника
	Адміністратор Центру надання адміністративних послуг
	В
	Протягом
28-29 календарних днів

	10
	
Видача заявнику подання
	Адміністратор Центру надання адміністративних послуг

	В
	Протягом
30 календарного  дня

	Загальна кількість днів надання послуги - 
	30 календарних днів

	Загальна кількість днів (передбачена законом)
	30
календарних днів



*Умовні позначки: В – виконує; У – бере участь; П – погоджує; З – затверджує






Додаток №17                                                
до проєкту рішення виконавчого комітету 
 Кіцманської міської ради 
        № _____від ____________2022 р.   
ТЕХНОЛОГІЧНА КАРТКА
АДМІНІСТРАТИВНОЇ ПОСЛУГИ

 «Видача піклувальнику дозволу на надання згоди особі, дієздатність якої обмежена, на вчинення правочинів щодо укладення договорів, які підлягають нотаріальному посвідченню та (або) державній реєстрації, в тому числі щодо поділу або обміну житлового будинку, квартири»
(назва адміністративної послуги)

	№ п/п
	Етапи послуги

	Відповідальна посадова особа і структурний підрозділ
	Дія
(В,УП, З)
	Термін виконання
(днів)


	1
	Прийом і перевірка повноти пакету документів, реєстрація заяви, повідомлення замовника про орієнтовний термін виконання
	Адміністратор Центру надання адміністративних послуг
	В
	Протягом
1  календарного дня

	2
	Формування справи надання адміністративної послуги, занесення даних до журналу реєстрації документів
	Адміністратор Центру надання адміністративних послуг
	В
	Протягом
1 календарного дня

	3
	Передача пакету документів заявника до відділу з питань соціальної роботи
	Адміністратор Центру надання адміністративних послуг
	В
	Протягом
1-2  календарних днів

	4
	Перевірка повноти вхідного пакету документів
	Уповноважена особа відділу з питань соціальної роботи (секретар опікунської ради)
	В
	Протягом
3-15 календарних  днів

	5
	Підготовка документів для розгляду на засіданні опікунської ради при виконавчому комітеті 
	Уповноважена особа відділу з питань соціальної роботи (секретар опікунської ради)
	В
	Протягом
15-20 календарних  днів

	6
	Розгляд документів на засіданні опікунської ради при виконавчому комітеті
	Уповноважена особа відділу з питань соціальної роботи (секретар опікунської ради)
	У
	У день засідання комісії

	
7

	
Підготовка подання 
	Уповноважена особа відділу з питань соціальної роботи (секретар опікунської ради)
	В
	Протягом
21-27 календарних днів

	8
	Передача подання до Центру надання адміністративних послуг
	Уповноважена особа відділу з питань соціальної роботи (секретар опікунської ради)
	В
	Протягом
28-29 календарних днів

	9
	Запис у бланку проходження документа(-ів) про факт здійснення адміністративної послуги та повідомлення про це заявника
	Адміністратор Центру надання адміністративних послуг
	В
	Протягом
28-29 календарних днів

	10
	
Видача заявнику подання
	Адміністратор Центру надання адміністративних послуг

	В
	Протягом
30 календарного  дня

	Загальна кількість днів надання послуги - 
	30 календарних днів

	Загальна кількість днів (передбачена законом)
	30
календарних днів



*Умовні позначки: В – виконує; У – бере участь; П – погоджує; З – затверджує




Додаток №18                                                 
до проєкту рішення виконавчого комітету 
 Кіцманської міської ради 
        № _____від ____________2022 р.   
ТЕХНОЛОГІЧНА КАРТКА
АДМІНІСТРАТИВНОЇ ПОСЛУГИ

 «Видача піклувальнику дозволу для надання згоди особі, дієздатність якої обмежена, на вчинення правочинів щодо видання письмових зобов’язань від імені підопічного»
(назва адміністративної послуги)

	№ п/п
	Етапи послуги

	Відповідальна посадова особа і структурний підрозділ
	Дія
(В,УП, З)
	Термін виконання
(днів)


	1
	Прийом і перевірка повноти пакету документів, реєстрація заяви, повідомлення замовника про орієнтовний термін виконання
	Адміністратор Центру надання адміністративних послуг
	В
	Протягом
1  календарного дня

	2
	Формування справи надання адміністративної послуги, занесення даних до журналу реєстрації документів
	Адміністратор Центру надання адміністративних послуг
	В
	Протягом
1 календарного дня

	3
	Передача пакету документів заявника до відділу з питань соціальної роботи
	Адміністратор Центру надання адміністративних послуг
	В
	Протягом
1-2  календарних днів

	4
	Перевірка повноти вхідного пакету документів
	Уповноважена особа відділу з питань соціальної роботи (секретар опікунської ради)
	В
	Протягом
3-15 календарних  днів

	5
	Підготовка документів для розгляду на засіданні опікунської ради при виконавчому комітеті 
	Уповноважена особа відділу з питань соціальної роботи (секретар опікунської ради)
	В
	Протягом
15-20 календарних  днів

	6
	Розгляд документів на засіданні опікунської ради при виконавчому комітеті
	Уповноважена особа відділу з питань соціальної роботи (секретар опікунської ради)
	У
	У день засідання комісії

	
7

	
Підготовка подання 
	Уповноважена особа відділу з питань соціальної роботи (секретар опікунської ради)
	В
	Протягом
21-27 календарних днів

	8
	Передача подання до Центру надання адміністративних послуг
	Уповноважена особа відділу з питань соціальної роботи (секретар опікунської ради)
	В
	Протягом
28-29 календарних днів

	9
	Запис у бланку проходження документа(-ів) про факт здійснення адміністративної послуги та повідомлення про це заявника
	Адміністратор Центру надання адміністративних послуг
	В
	Протягом
28-29 календарних днів

	10
	
Видача заявнику подання
	Адміністратор Центру надання адміністративних послуг

	В
	Протягом
30 календарного  дня

	Загальна кількість днів надання послуги - 
	30 календарних днів

	Загальна кількість днів (передбачена законом)
	30
календарних днів



*Умовні позначки: В – виконує; У – бере участь; П – погоджує; З – затверджує






Додаток №19                                                 
до проєкту рішення виконавчого комітету 
 Кіцманської міської ради 
        № _____від ____________2022 р.   
ТЕХНОЛОГІЧНА КАРТКА
АДМІНІСТРАТИВНОЇ ПОСЛУГИ

 «Видача піклувальнику дозволу для надання згоди особі, дієздатність якої обмежена, на вчинення правочинів щодо відмови 
від майнових прав підопічного»
(назва адміністративної послуги)

	№ п/п
	Етапи послуги

	Відповідальна посадова особа і структурний підрозділ
	Дія
(В,УП, З)
	Термін виконання
(днів)


	1
	Прийом і перевірка повноти пакету документів, реєстрація заяви, повідомлення замовника про орієнтовний термін виконання
	Адміністратор Центру надання адміністративних послуг
	В
	Протягом
1  календарного дня

	2
	Формування справи надання адміністративної послуги, занесення даних до журналу реєстрації документів
	Адміністратор Центру надання адміністративних послуг
	В
	Протягом
1 календарного дня

	3
	Передача пакету документів заявника до відділу з питань соціальної роботи
	Адміністратор Центру надання адміністративних послуг
	В
	Протягом
1-2  календарних днів

	4
	Перевірка повноти вхідного пакету документів
	Уповноважена особа відділу з питань соціальної роботи (секретар опікунської ради)
	В
	Протягом
3-15 календарних  днів

	5
	Підготовка документів для розгляду на засіданні опікунської ради при виконавчому комітеті 
	Уповноважена особа відділу з питань соціальної роботи (секретар опікунської ради)
	В
	Протягом
15-20 календарних  днів

	6
	Розгляд документів на засіданні опікунської ради при виконавчому комітеті
	Уповноважена особа відділу з питань соціальної роботи (секретар опікунської ради)
	У
	У день засідання комісії

	
7

	
Підготовка подання 
	Уповноважена особа відділу з питань соціальної роботи (секретар опікунської ради)
	В
	Протягом
21-27 календарних днів

	8
	Передача подання до Центру надання адміністративних послуг
	Уповноважена особа відділу з питань соціальної роботи (секретар опікунської ради)
	В
	Протягом
28-29 календарних днів

	9
	Запис у бланку проходження документа(-ів) про факт здійснення адміністративної послуги та повідомлення про це заявника
	Адміністратор Центру надання адміністративних послуг
	В
	Протягом
28-29 календарних днів

	10
	
Видача заявнику подання
	Адміністратор Центру надання адміністративних послуг

	В
	Протягом
30 календарного  дня

	Загальна кількість днів надання послуги - 
	30 календарних днів

	Загальна кількість днів (передбачена законом)
	30
календарних днів



*Умовні позначки: В – виконує; У – бере участь; П – погоджує; З – затверджує



Додаток №20                                                 
до проєкту рішення виконавчого комітету 
 Кіцманської міської ради 
        № _____від ____________2022 р.   
ТЕХНОЛОГІЧНА КАРТКА
АДМІНІСТРАТИВНОЇ ПОСЛУГИ

 «Видача дозволу опікуну на вчинення правочинів щодо передання нерухомого майна або майна, яке потребує постійного управління, власником якого є підопічна недієздатна особа,
 в управління іншій особі за договором»
(назва адміністративної послуги)

	№ п/п
	Етапи послуги

	Відповідальна посадова особа і структурний підрозділ
	Дія
(В,УП, З)
	Термін виконання
(днів)


	1
	Прийом і перевірка повноти пакету документів, реєстрація заяви, повідомлення замовника про орієнтовний термін виконання
	Адміністратор Центру надання адміністративних послуг
	В
	Протягом
1  календарного дня

	2
	Формування справи надання адміністративної послуги, занесення даних до журналу реєстрації документів
	Адміністратор Центру надання адміністративних послуг
	В
	Протягом
1 календарного дня

	3
	Передача пакету документів заявника до відділу з питань соціальної роботи
	Адміністратор Центру надання адміністративних послуг
	В
	Протягом
1-2  календарних днів

	4
	Перевірка повноти вхідного пакету документів
	Уповноважена особа відділу з питань соціальної роботи (секретар опікунської ради)
	В
	Протягом
3-15 календарних  днів

	5
	Підготовка документів для розгляду на засіданні опікунської ради при виконавчому комітеті 
	Уповноважена особа відділу з питань соціальної роботи (секретар опікунської ради)
	В
	Протягом
15-20 календарних  днів

	6
	Розгляд документів на засіданні опікунської ради при виконавчому комітеті
	Уповноважена особа відділу з питань соціальної роботи (секретар опікунської ради)
	У
	У день засідання комісії

	
7

	
Підготовка подання 
	Уповноважена особа відділу з питань соціальної роботи (секретар опікунської ради)
	В
	Протягом
21-27 календарних днів

	8
	Передача подання до Центру надання адміністративних послуг
	Уповноважена особа відділу з питань соціальної роботи (секретар опікунської ради)
	В
	Протягом
28-29 календарних днів

	9
	Запис у бланку проходження документа(-ів) про факт здійснення адміністративної послуги та повідомлення про це заявника
	Адміністратор Центру надання адміністративних послуг
	В
	Протягом
28-29 календарних днів

	10
	
Видача заявнику подання
	Адміністратор Центру надання адміністративних послуг

	В
	Протягом
30 календарного  дня

	Загальна кількість днів надання послуги - 
	30 календарних днів

	Загальна кількість днів (передбачена законом)
	30
календарних днів



*Умовні позначки: В – виконує; У – бере участь; П – погоджує; З – затверджує






Додаток №21                                                 
до проєкту рішення виконавчого комітету 
 Кіцманської міської ради 
        № _____від ____________2022 р.   
ТЕХНОЛОГІЧНА КАРТКА
АДМІНІСТРАТИВНОЇ ПОСЛУГИ

 «Видача дозволу опікуну на вчинення правочинів щодо управління нерухомим  майном або майном, яке потребує постійного управління, 
власником кого є підопічна недієздатна особа»
(назва адміністративної послуги)

	№ п/п
	Етапи послуги

	Відповідальна посадова особа і структурний підрозділ
	Дія
(В,УП, З)
	Термін виконання
(днів)


	1
	Прийом і перевірка повноти пакету документів, реєстрація заяви, повідомлення замовника про орієнтовний термін виконання
	Адміністратор Центру надання адміністративних послуг
	В
	Протягом
1  календарного дня

	2
	Формування справи надання адміністративної послуги, занесення даних до журналу реєстрації документів
	Адміністратор Центру надання адміністративних послуг
	В
	Протягом
1 календарного дня

	3
	Передача пакету документів заявника до відділу з питань соціальної роботи
	Адміністратор Центру надання адміністративних послуг
	В
	Протягом
1-2  календарних днів

	4
	Перевірка повноти вхідного пакету документів
	Уповноважена особа відділу з питань соціальної роботи (секретар опікунської ради)
	В
	Протягом
3-15 календарних  днів

	5
	Підготовка документів для розгляду на засіданні опікунської ради при виконавчому комітеті 
	Уповноважена особа відділу з питань соціальної роботи (секретар опікунської ради)
	В
	Протягом
15-20 календарних  днів

	6
	Розгляд документів на засіданні опікунської ради при виконавчому комітеті
	Уповноважена особа відділу з питань соціальної роботи (секретар опікунської ради)
	У
	У день засідання комісії

	
7

	
Підготовка подання 
	Уповноважена особа відділу з питань соціальної роботи (секретар опікунської ради)
	В
	Протягом
21-27 календарних днів

	8
	Передача подання до Центру надання адміністративних послуг
	Уповноважена особа відділу з питань соціальної роботи (секретар опікунської ради)
	В
	Протягом
28-29 календарних днів

	9
	Запис у бланку проходження документа(-ів) про факт здійснення адміністративної послуги та повідомлення про це заявника
	Адміністратор Центру надання адміністративних послуг
	В
	Протягом
28-29 календарних днів

	10
	
Видача заявнику подання
	Адміністратор Центру надання адміністративних послуг

	В
	Протягом
30 календарного  дня

	Загальна кількість днів надання послуги - 
	30 календарних днів

	Загальна кількість днів (передбачена законом)
	30
календарних днів



*Умовні позначки: В – виконує; У – бере участь; П – погоджує; З – затверджує




Додаток №22                                                 
до проєкту рішення виконавчого комітету 
 Кіцманської міської ради 
        № _____від ____________2022 р.   
ТЕХНОЛОГІЧНА КАРТКА
АДМІНІСТРАТИВНОЇ ПОСЛУГИ

 «Видача дозволу опікуну на вчинення правочинів щодо видання 
письмових зобов’язань від імені підопічного»
(назва адміністративної послуги)

	№ п/п
	Етапи послуги

	Відповідальна посадова особа і структурний підрозділ
	Дія
(В,УП, З)
	Термін виконання
(днів)


	1
	Прийом і перевірка повноти пакету документів, реєстрація заяви, повідомлення замовника про орієнтовний термін виконання
	Адміністратор Центру надання адміністративних послуг
	В
	Протягом
1  календарного дня

	2
	Формування справи надання адміністративної послуги, занесення даних до журналу реєстрації документів
	Адміністратор Центру надання адміністративних послуг
	В
	Протягом
1 календарного дня

	3
	Передача пакету документів заявника до відділу з питань соціальної роботи
	Адміністратор Центру надання адміністративних послуг
	В
	Протягом
1-2  календарних днів

	4
	Перевірка повноти вхідного пакету документів
	Уповноважена особа відділу з питань соціальної роботи (секретар опікунської ради)
	В
	Протягом
3-15 календарних  днів

	5
	Підготовка документів для розгляду на засіданні опікунської ради при виконавчому комітеті 
	Уповноважена особа відділу з питань соціальної роботи (секретар опікунської ради)
	В
	Протягом
15-20 календарних  днів

	6
	Розгляд документів на засіданні опікунської ради при виконавчому комітеті
	Уповноважена особа відділу з питань соціальної роботи (секретар опікунської ради)
	У
	У день засідання комісії

	
7

	
Підготовка подання 
	Уповноважена особа відділу з питань соціальної роботи (секретар опікунської ради)
	В
	Протягом
21-27 календарних днів

	8
	Передача подання до Центру надання адміністративних послуг
	Уповноважена особа відділу з питань соціальної роботи (секретар опікунської ради)
	В
	Протягом
28-29 календарних днів

	9
	Запис у бланку проходження документа(-ів) про факт здійснення адміністративної послуги та повідомлення про це заявника
	Адміністратор Центру надання адміністративних послуг
	В
	Протягом
28-29 календарних днів

	10
	
Видача заявнику подання
	Адміністратор Центру надання адміністративних послуг

	В
	Протягом
30 календарного  дня

	Загальна кількість днів надання послуги - 
	30 календарних днів

	Загальна кількість днів (передбачена законом)
	30
календарних днів



*Умовні позначки: В – виконує; У – бере участь; П – погоджує; З – затверджує






Додаток №23                                                 
до проєкту рішення виконавчого комітету 
 Кіцманської міської ради 
        № _____від ____________2022 р.   
ТЕХНОЛОГІЧНА КАРТКА
АДМІНІСТРАТИВНОЇ ПОСЛУГИ

 «Видача дозволу опікуну на вчинення правочинів щодо відмови
 від майнових прав підопічного»
(назва адміністративної послуги)

	№ п/п
	Етапи послуги

	Відповідальна посадова особа і структурний підрозділ
	Дія
(В,УП, З)
	Термін виконання
(днів)


	1
	Прийом і перевірка повноти пакету документів, реєстрація заяви, повідомлення замовника про орієнтовний термін виконання
	Адміністратор Центру надання адміністративних послуг
	В
	Протягом
1  календарного дня

	2
	Формування справи надання адміністративної послуги, занесення даних до журналу реєстрації документів
	Адміністратор Центру надання адміністративних послуг
	В
	Протягом
1 календарного дня

	3
	Передача пакету документів заявника до відділу з питань соціальної роботи
	Адміністратор Центру надання адміністративних послуг
	В
	Протягом
1-2  календарних днів

	4
	Перевірка повноти вхідного пакету документів
	Уповноважена особа відділу з питань соціальної роботи (секретар опікунської ради)
	В
	Протягом
3-15 календарних  днів

	5
	Підготовка документів для розгляду на засіданні опікунської ради при виконавчому комітеті 
	Уповноважена особа відділу з питань соціальної роботи (секретар опікунської ради)
	В
	Протягом
15-20 календарних  днів

	6
	Розгляд документів на засіданні опікунської ради при виконавчому комітеті
	Уповноважена особа відділу з питань соціальної роботи (секретар опікунської ради)
	У
	У день засідання комісії

	
7

	
Підготовка подання 
	Уповноважена особа відділу з питань соціальної роботи (секретар опікунської ради)
	В
	Протягом
21-27 календарних днів

	8
	Передача подання до Центру надання адміністративних послуг
	Уповноважена особа відділу з питань соціальної роботи (секретар опікунської ради)
	В
	Протягом
28-29 календарних днів

	9
	Запис у бланку проходження документа(-ів) про факт здійснення адміністративної послуги та повідомлення про це заявника
	Адміністратор Центру надання адміністративних послуг
	В
	Протягом
28-29 календарних днів

	10
	
Видача заявнику подання
	Адміністратор Центру надання адміністративних послуг

	В
	Протягом
30 календарного  дня

	Загальна кількість днів надання послуги - 
	30 календарних днів

	Загальна кількість днів (передбачена законом)
	30
календарних днів



*Умовні позначки: В – виконує; У – бере участь; П – погоджує; З – затверджує






Додаток №24                                                 
до проєкту рішення виконавчого комітету 
 Кіцманської міської ради 
        № _____від ____________2022 р.   
ТЕХНОЛОГІЧНА КАРТКА
АДМІНІСТРАТИВНОЇ ПОСЛУГИ

 «Прийняття рішення щодо надання соціальних послуг»
(назва адміністративної послуги)

	№ п/п
	Етапи послуги

	Відповідальна посадова особа і структурний підрозділ
	Дія
(В,УП, З)
	Термін виконання
(днів)


	1
	Прийом і перевірка повноти пакету документів, реєстрація заяви, повідомлення замовника про орієнтовний термін виконання
	Адміністратор Центру надання адміністративних послуг
	В
	Протягом
1  календарного дня

	2
	Формування справи надання адміністративної послуги, занесення даних до журналу реєстрації документів
	Адміністратор Центру надання адміністративних послуг
	В
	Протягом
1 календарного дня

	3
	Передача пакету документів заявника до відділу з питань соціальної роботи
	Адміністратор Центру надання адміністративних послуг
	В
	Протягом
1-2  календарних днів

	4
	Перевірка повноти вхідного пакету документів
	Уповноважена особа відділу з питань соціальної роботи 
	В
	Протягом
3 календарних  днів

	5
	Визначення надавача соціальних послуг та залучення фахівця із соціальної роботи для оцінювання потреб особи/сім’ї у соціальних послугах. 
	Уповноважена особа відділу з питань соціальної роботи 
	В
	Протягом
1 календарного  дня

	6
	Обробка документів особової справи та прийняття рішення про надання чи відмову в наданні соціальних послуг
	Уповноважена особа відділу з питань соціальної роботи 
	В
	Протягом 10 календарних днів

	
7

	Інформування суб’єкта звернення про результат надання адміністративної послуги та видача суб’єкту звернення результату послуги
	Адміністратор Центру надання адміністративних послуг 
	В
	Протягом
1 календарного дня

	8
	Внесення інформації про прийняте рішення щодо надання соціальних послуг в Реєстр надавачів та отримувачів соціальних послуг
	Адміністратор Центру надання адміністративних послуг
	В
	Протягом
1 календарного дня

	Загальна кількість днів надання послуги - 
	30 календарних днів

	Загальна кількість днів (передбачена законом)
	30 календарних днів



*Умовні позначки: В – виконує; У – бере участь; П – погоджує; З – затверджує















