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УКРАЇНА

КІЦМАНСЬКА МІСЬКА РАДА
ЧЕРНІВЕЦЬКОГО РАЙОНУ ЧЕРНІВЕЦЬКОЇ ОБЛАСТІ

вул.Незалежності, 57, м.Кіцмань, Чернівецької обл.59300 тел.2-39-75, факс.2-39-75

Email:04062127@mail.gov.ua

     ПРОЕКТ

Автор: Королюк І.Ю.
(ПІБ авторів)

Реєстраційний номер 433/11
Р І Ш Е Н Н Я  № ___ 
___ сесії Кіцманської міської ради VIII скликання

      Від «    »__________2022 року                                                                            м. Кіцмань
Про створення Реєстраційного відділу
Кіцманської міської ради Чернівецького

району Чернівецької області та затвердження

Положення про Реєстраційний відділ
Кіцманської міської ради Чернівецького

району Чернівецької області
Відповідно до Цивільного кодексу України, Господарського кодексу України, Закону України «Про державну реєстрацію юридичних осіб, фізичних осіб-підприємців та громадських формувань», Закону України «Про державну реєстрацію речових прав на нерухоме майно та їх обтяжень», Закону України «Про державну реєстрацію актів цивільного стану», керуючись статтею 26 Закону України «Про місцеве самоврядування в Україні», з метою виконання визначених законом повноважень в сфері державної реєстрації речових прав на нерухоме майно, державної реєстрації юридичних осіб та фізичних осіб-підприємців та державної реєстрації актів цивільного стану, Кіцманська міська рада ВИРІШИЛА:
1. Створити Реєстраційний відділ Кіцманської міської ради Чернівецького району Чернівецької області в якості окремого виконавчого органу Кіцманської міської ради Чернівецького району Чернівецької області зі статусом юридичної особи (скорочене найменування – Реєстраційний відділ Кіцманської міської ради).
2. Встановити, що Реєстраційний відділ Кіцманської міської ради Чернівецького району Чернівецької області набуває повноважень у сфері державної реєстрації речових прав на нерухоме майно, державної реєстрації юридичних осіб та фізичних осіб-підприємців та державної реєстрації актів цивільного стану, що передбачені Законами України «Про державну реєстрацію речових прав на нерухоме майно та їх обтяжень», «Про державну реєстрацію юридичних осіб, фізичних осіб-підприємців та громадських формувань», «Про державну реєстрацію актів цивільного стану».
3. Визначити місце знаходження Реєстраційного відділу Кіцманської міської ради Чернівецького району Чернівецької області за адресою: 59300 Чернівецька область, Чернівецький район, місто Кіцмань, вул. Незалежності, 83.

4. Затвердити Положення про Реєстраційний відділ Кіцманської міської ради Чернівецького району Чернівецької області (додається).
5. Внести відповідні зміни в структуру та чисельність виконавчих органів Кіцманської міської ради.
6. В.о. Кіцманського міського голови Олександру МАРУСЯКУ призначити у відповідності до положень чинного законодавства начальника Реєстраційного відділу Кіцманської міської ради Чернівецького району Чернівецької області своїм розпорядженням.
7.  Доручити в.о. Кіцманського міського голови Олександру МАРУСЯКУ подати документи для проведення державної реєстрації Реєстраційного відділу Кіцманської міської ради Чернівецького району Чернівецької області як юридичної особи в порядку, затвердженому чинним законодавством України.
8. Контроль за виконанням даного рішення покласти на постійну комісію з  питань фінансів, бюджету, планування соціально-економічного розвитку, інвестицій та міжнародного співробітництва (Олег СКОРЕЙКО).
 
Міський   голова                                                                        Сергій БУЛЕГА

Додаток 1

до рішення VIII (позачергової) сесії Кіцманської  міської ради VIII скликання, Перше пленарне засідання
від 14/05/2021  № 90/5
Положення

про Службу у справах дітей Кіцманської міської ради Чернівецького району Чернівецької області
І. Загальні засади

1. Реєстраційний відділ Кіцманської міської ради Чернівецького району Чернівецької області, скорочене найменування – Реєстраційний відділ Кіцманської міської ради (далі – Відділ), є виконавчим органом Кіцманської міської ради, який утворюється Кіцманською міською радою.

2. Відділ підзвітний та підконтрольний Кіцманській міській раді та підпорядкований виконавчому комітеті Кіцманської міської ради та Кіцманському міському голові. Координацію діяльності Відділу здійснює заступник міського голови згідно розподілу функціональних обов’язків.

3. У своїй діяльності Відділ керується Конституцією і законами України, актами Президента України та постановами Верховної Ради України, наказами Міністерства юстиції України, розпорядженнями обласної та районної державних адміністрацій, рішеннями міської ради та її виконавчого комітету, розпорядженнями міського голови іншими нормативними актами, що регулюють повноваження у сфері державної реєстрації речових прав на нерухоме майно та їх обтяжень, державної реєстрації юридичних осіб та фізичних осіб – підприємців, реєстрації актів цивільного стану, а також цим Положенням.


4. Відділ є юридичною особою, утримується за рахунок коштів місцевого бюджету, без відкриття рахунків у банках, не має самостійного балансу, фінасове обслуговування відділу здійснюється відділом бухгалтерського обліку та звітності виконавчого комітету Кіцманської міської ради.

5. Відділ має печатку із зображенням Державного Герба України і своїм найменуванням. Відділ використовує у своїй роботі печатки державних реєстраторів, а також відповідні бланки, зокрема суворої звітності.
6. Зміни та доповнення до цього Положення вносяться у встановленому законом порядку.
7. Реорганізація та ліквідація Відділу здійснюється за рішенням Кіцманської міської ради у встановленому законодавством порядку.
ІІ. Завдання Відділу:
2. Основним завданням Відділу є реалізація повноважень суб’єкта державної реєстрації щодо здійснення державної реєстрації речових прав на нерухоме майно та їх обтяжень, державної реєстрації юридичних осіб та фізичних осіб – підприємців, державної реєстрації актів цивільного стану.

2.1. Відділ відповідно до покладених на нього завдань:

1) забезпечує реалізацію державної політики у сфері державної реєстрації речових прав на нерухоме майно та їх обтяжень, державної реєстрації юридичних осіб та фізичних осіб – підприємців та державної реєстрації актів цивільного стану, визначених Законом України «Про місцеве самоврядування в Україні» та іншими нормативними актами;

2) приймає документи, подані для державної реєстрації;

3)  здійснює державну реєстрацію та проведення інших реєстраційних дій;

4) забезпечує формування та ведення реєстраційних справ;
5) здійснює взяття на облік безхазяйного нерухомого майна;
6) виконує інші повноваження, визначені чинним законодавством та нормативно-правовими актами.

                                                          ІІІ. ФУНКЦІЇ ВІДДІЛУ 

3. Відділ, відповідно до покладених на нього завдань забезпечує дотримання Конституції України та законів України, актів Президента України, Кабінету Міністрів України, наказів міністерств, інших центральних органів виконавчої влади, рішень Кіцманської міської ради та її виконавчого комітету, розпоряджень міського голови, інших нормативних актів, що регулюють забезпечення реалізації державної політики у сфері державної реєстрації.
3.1. У межах своєї компетенції Відділ здійснює повноваження суб’єкта державної реєстрації, передбачені Законом України «Про державну реєстрацію юридичних осіб, фізичних осіб-підприємців та громадських формувань»:

3.1.1.  здійснює реєстраційні дії у сфері державної реєстрації юридичних осіб, фізичних осіб – підприємців;

3.1.2. перевіряє документи на наявність підстав для зупинення розгляду документів;

3.1.3. перевіряє документи на наявність підстав для відмови у державній реєстрації;

3.1.4. проводить реєстраційні дії (у тому числі з урахуванням принципу мовчазної згоди) за відсутності підстав для зупинення розгляду документів та відмови у державній реєстрації шляхом внесення запису до Єдиного державного реєстру;

3.1.5. веде Єдиний державний реєстр;

3.1.6. веде реєстраційні справи;
3.1.7. одержує в установленому порядку від органів влади, підприємств, установ та організацій інформацію, необхідну для виконання покладених завдань згідно з чинним законодавством;
3.1.7. здійснює інші повноваження, передбачені чинним законодавством.

3.2. У межах своєї компетенції Відділ здійснює повноваження суб’єкта державної реєстрації, передбачені Законом України «Про державну реєстрацію речових прав на нерухоме майно та їх обтяжень»:

3.2.1. здійснює державну реєстрації речових прав на нерухоме майно та проведення інших реєстраційних дій відповідно до Закону.

3.2.2. здійснює формування та ведення Державного реєстру речових прав на нерухоме майно, Єдиного державного реєстру юридичних осіб та фізичних осіб-підприємців.

3.2.3. забезпечує взяття та облік безхазяйного нерухомого майна відповідно до Закону.

3.2.4. здійснює заходи щодо підвищення ефективності роботи у сфері державної реєстрації речових прав на нерухоме майно та кваліфікації державних реєстраторів.
3.2.5. забезпечує взяття на облік безхазяйного нерухомого майна, наданням інформації з Державного реєстру прав.
3.2.6. встановлює відповідність заявлених прав і поданих документів вимогам законодавства, а також відсутність суперечностей між заявленими та вже зареєстрованими речовими правами на нерухоме майно та їх обтяженнями зокрема:

· відповідність обов’язкового дотримання письмової форми правочину та його нотаріального посвідчення у випадках, передбачених законом;

· відповідність повноважень особи, яка подає документи для державної реєстрації прав;

· відповідність відомостей про речові права на нерухоме майно та їх обтяження, що містяться у Державному реєстрі прав, відомостям, що містяться у поданих документах;

· наявність обтяжень прав на нерухоме майно;

· наявність факту виконання умов правочину, з якими закон та/або відповідний правочин пов’язує можливість виникнення, переходу, припинення речового права, що підлягає державній реєстрації;

3.2.7. перевіряє документи на наявність підстав для зупинення розгляду заяви про державну реєстрацію прав та їх обтяжень, зупинення державної реєстрації прав, відмови в державній реєстрації прав та приймає відповідні рішення;

3.2.8. під час проведення державної реєстрації прав на земельні ділянки використовує відомості Державного земельного кадастру шляхом безпосереднього доступу до нього у порядку, встановленому Кабінетом Міністрів України;

3.2.9. відкриває та/або закриває розділи в Державному реєстрі прав, вносить до нього записи про речові права на нерухоме майно та їх обтяження, про об’єкти та суб’єктів таких прав;

3.2.10. присвоює за допомогою Державного реєстру прав реєстраційний номер об’єкту нерухомого майна під час проведення державної реєстрації прав;

3.2.11. виготовляє електронні копії документів та розміщує їх у реєстраційній справі в електронній формі у відповідному розділі Державного реєстру прав (у разі якщо такі копії не були виготовлені під час прийняття документів за заявами у сфері державної реєстрації прав);

3.2.12. формує документи за результатом розгляду заяв у сфері державної реєстрації прав;

3.2.13. формує та веде реєстраційні справи у паперовій формі.

3.2.14. організовує роботу, пов’язану із забезпеченням діяльності у сфері державної реєстрації речових прав на нерухоме майно, державної реєстрації юридичних осіб, фізичних осіб-підприємців та громадських формувань;

3.2.15. забезпечує розгляд звернень народних депутатів, громадян та юридичних осіб, запитів на публічну інформацію з питань державної реєстрації речових прав на нерухоме майно;

3.2.16. забезпечує надання інформаційних довідок із реєстрів відповідно до закону.
3.2.17. одержує в установленому порядку від органів влади, підприємств, установ та організацій інформацію, необхідну для виконання покладених завдань згідно з чинним законодавством.
3.3. У межах своєї компетенції Відділ здійснює повноваження, передбачені Законом України «Про державну реєстрацію актів цивільного стану»:
3.3.1. проводить державну реєстрацію народження фізичної особи та її походження, шлюбу, смерті;

3.3.2. складає актові записи цивільного стану в електронному вигляді у порядку, що затверджується Міністерством юстиції України;
3.3.3. видає відповідні свідоцтва про державну реєстрацію актів цивільного стану;

3.3.4. видає довідки у випадках, передбачених наказом Міністерства юстиції України від 18.10.2000 № 52/5 «Про затвердження Правил державної реєстрацції актів цивільного стану в Україні»;
3.3.5. забезпечує дотримання законності, конфіденційності та таємниці державної реєстрації актів цивільного стану;

3.3.6. надає правову допомогу громадянам щодо отримання документів про державну реєстрацію актів цивільного стану;
3.3.7. веде облік, звітність та зберігання бланків свідоцтв про державну реєстрацію актів цивільного стану встановлюється у втсноавленому чинним законодавтсвом порядку;

3.3.8. взаємодіє з відповідним відділом державної реєстрації актів цивільного стану з метою передачі відомостей до Державного реєстру актів цивільного стану;
3.3.9. одержує в установленому порядку від органів влади, підприємств, установ та організацій інформацію, документи і відомості, пов’язані з державною реєстрацією актів цивільного стану, що необхідні для виконання покладених завдань згідно з чинним законодавством.

V. СТРУКТУРА ВІДДІЛУ
1. Відділ очолює начальник – державний реєстратор, який призначається на посаду і звільняється з посади міським головою відповідно до чинного законодавства.

2. Начальник відділу:


2.1. Здійснює керівництво діяльністю відділу, несе персональну відповідальність за організацію і виконання покладених на нього завдань, результати його діяльності, сприяє створенню належних умов праці у відділі.


2.2. Розробляє посадові інструкції працівників відділу та розподіляє обов’язки між ними.


2.3. Вживає заходів до удосконалення організації та підвищення ефективності роботи відділу.


2.4. Звітує про виконання покладених на відділ завдань. 


2.5. Вносить пропозиції щодо розгляду на засіданнях сесії чи виконавчого комітету ради питань, що належать до повноважень відділу та розробляє проекти відповідних рішень.


2.6. Проводить особистий прийом громадян з питань, що належать до повноважень відділу.

2.7. Забезпечує взаємодію відділу з іншими виконавчими органами та структурними підрозділами Кіцманської міської ради. 

2.8. Забезпечує дотримання працівниками відділу правил внутрішнього трудового розпорядку та виконавської дисципліни.
2.9. Несе відповідальність за належні облік та зберігання, а також витрачання бланків свідоцтв про державну реєстрацію актів цивільного стану з дотриманням вимог законодавства.
2.10. Здійснює інші повноваження, визначені законом.
3. Працівники відділу призначається на посаду і звільняється з посади міським головою відповідно до чинного законодавства. На посади працівників відділу призначаються особи, які відповідають кваліфікаційним вимогам, що визначені Міністерством юстиції України та встановлені Законами України «Про службу в органах місцевого самоврядування», «Про державну реєстрацію речових прав на нерухоме майно та їх обтяжень», «Про державну реєстрацію юридичних осіб, фізичних осіб-підприємців та громадських формувань», «Про державну реєстрацію актів цивільного стану».
4. Працівники відділу зобов’язані дотримуватися правил внутрішнього трудового розпорядку, сумлінно і вчасно виконувати доручення начальника відділу та посадові обов’язки згідно з посадовою інструкцією та несуть відповідальність за несвоєчасне виконання обов’язків, передбачених цим Положенням, посадовими інструкціями в порядку, визначеному чинним законодавством.
  VІ. Утримання відділу
1. Утримання відділу здійснюється  Кіцманською міською радою за рахунок коштів міського бюджету відповідно до чинного законодавства.

2. Структура, кошторис та штатний розпис відділу, а також фонд оплати праці працівників відділу затверджуються у встановленому порядку Кіцманською міською радою.

3. Міська рада створює умови для нормальної роботи та підвищення кваліфікації працівників Відділу, забезпечує приміщеннями, телефонним зв’язком, засобами комп’ютерної техніки та оргтехніки, доступом до мережі Інтернет для здійснення повноважень, відповідно обладнаними місцями для зберігання документів, а також законодавчими та іншими нормативними актами і довідковими матеріалами з питань ведення діловодства та організаційної роботи в органах місцевого самоврядування.
Секретар міської ради       


             

Петро ЧУПРИНА
