 Додаток № 8                                               

до рішення виконавчого комітету 

 Кіцманської міської ради 

від  13.09.2023 р. № 210/9
ТЕХНОЛОГІЧНА КАРТКА 

адміністративної послуги 02/07
Видача довідки про кількість зареєстрованих у житловому 

приміщенні/будинку осіб
	№ п/п
	Етапи послуги
	Відповідальна посадова особа і структурний підрозділ
	Строк виконання

етапів (днів)

	1
	Прийом вхідного пакету документів, що подаються заявником або його  законним представником для отримання довідки про кількість зареєстрованих у житловому приміщенні/будинку осіб
	Провідний спеціаліст з питань реєстрації місця проживання фізичних осіб, спеціаліст I категорії, адміністратор

	У день звернення

	2
	Перевірка належності паспортного документа особі, правильності заповнення заяви та наявності документів необхідних для оформлення та видачі довідки про кількість зареєстрованих у житловому приміщенні/будинку осіб
	Провідний спеціаліст з питань реєстрації місця проживання фізичних осіб, спеціаліст I категорії, адміністратор

	У день звернення

	3
	Реєстрація вхідного пакету документів, необхідного для отримання довідки про кількість зареєстрованих у житловому приміщенні/будинку осіб
	Провідний спеціаліст з питань реєстрації місця проживання фізичних осіб, спеціаліст I категорії, адміністратор

	У день звернення

	4
	Оформлення довідки про кількість зареєстрованих у житловому приміщенні/будинку осіб
	Провідний спеціаліст з питань реєстрації місця проживання фізичних осіб, спеціаліст I категорії, адміністратор

	1 робочий день

	5
	Видача особі довідки про кількість зареєстрованих у житловому приміщенні/будинку осіб
	Провідний спеціаліст з питань реєстрації місця проживання фізичних осіб, спеціаліст I категорії, адміністратор

	Строк не має перевищувати одного робочого дня

	6
	Загальна кількість днів надання послуги
	Один робочий день

	7
	Оскарження
	У встановленому

законодавством порядку


Керуюча  справами (секретар)

виконавчого комітету міської ради                                                       Ярослава  РАКОВІЦА

