Додаток № 12
   до рішення виконавчого комітету

Кіцманської міської ради

від 13.03.2024 № 78/3
ТЕХНОЛОГІЧНА КАРТКА 
адміністративної послуги 02/06
Внесення змін до інформації в Реєстрі територіальної громади

	№ п/п
	Етапи надання адміністративної послуги
	Відповідальна посадова особа і структурні підрозділи
	Строк виконання

етапів (днів)

	1
	2
	3
	4

	1. 
	Отримання документів або повідомлення про внесення змін до Реєстру територіальної громади
	Провідний спеціаліст з питань реєстрації місця проживання фізичних осіб, або спеціаліст I категорії, або адміністратор  відділу ЦНАП
	У день звернення

	2. 
	Перевірка належності документів особі, яка їх подала, їх дійсності, правильності заповнення заяви
	Провідний спеціаліст з питань реєстрації місця проживання фізичних осіб, або спеціаліст I категорії, або адміністратор  відділу ЦНАП
	У день звернення

	3. 
	Унесення змін до інформації в Реєстрі територіальної  громади для її передачі до відомчої інформаційної системи Державної міграційної служби  з подальшою передачею інформації до Єдиного державного демографічного реєстру
	Провідний спеціаліст з питань реєстрації місця проживання фізичних осіб, або спеціаліст I категорії, або адміністратор  відділу ЦНАП
	У день звернення

	4. 
	Загальна кількість днів надання послуги

	Один робочий день

	5. 
	Оскарження
	У встановленому законодавством порядку


Керуюча справами (секретар)

виконавчого комітету міської ради                                                       Ярослава  РАКОВІЦА
