Додаток № 8
   до рішення виконавчого комітету

Кіцманської міської ради

від 13.03.2024 № 78/3
ТЕХНОЛОГІЧНА КАРТКА 
адміністративної послуги 02/02
Декларування місця проживання особи

	№ п/п
	Етапи надання адміністративної послуги
	Відповідальна посадова особа і структурні підрозділи
	Строк виконання

етапів (днів)

	1
	2
	3
	4

	1. 
	Відтворення декларації в паперовій формі.
	Провідний спеціаліст з питань реєстрації місця проживання фізичних осіб, або спеціаліст I категорії, або адміністратор  відділу ЦНАП
	У день надходження декларації або на наступний робочий день.

	2. 
	Перевірка відомостей декларації про місце проживання особи чи малолітньої дитини:

- відомості Державного реєстру речових прав на нерухоме майно відповідного житла на праві власності, а також перебування такого житла в іпотеці або довірчій власності як способу забезпечення виконання зобов’язань;
- сплату адмінзбору;

- відомості реєстру територіальної громади щодо задекларованого/зареєстрованого місця проживання (перебування) батьків або інших законних представників дитини віком до 18 років зазначеним у декларації, поданій стосовно дитини;

- наявність згоди іншого з батьків або законних представників чи згоди власника (співвласників) житла, уповноваженої особи житла.

- та інших відомостей необхідних для прийняття рішення.
	Провідний спеціаліст з питань реєстрації місця проживання фізичних осіб, або спеціаліст I категорії, або адміністратор  відділу ЦНАП
	У день надходження декларації або на наступний робочий день.

	3. 
	Реєстрація в журналі декларації про місце проживання особи.
	Провідний спеціаліст з питань реєстрації місця проживання фізичних осіб, або спеціаліст I категорії, або адміністратор  відділу ЦНАП
	У день надходження декларації або на наступний робочий день.

	4. 
	Прийняття рішення про декларування місця проживання особи або про відмову в декларуванні місця проживання особи.
	Провідний спеціаліст з питань реєстрації місця проживання фізичних осіб, або спеціаліст I категорії відділу ЦНАП.
	У день надходження декларації або на наступний робочий день.

	5. 
	Надсилання через єдину інформаційну систему МВС до Порталу Дія - відомості про декларування місця проживання або рішення про відмову, які надсилаються Порталом Дія на адресу електронної пошти заявника, а також до його особистого електронного кабінету користувача на Порталі Дія (у разі утворення кабінету) або у мобільний додаток Порталу Дія
	Провідний спеціаліст з питань реєстрації місця проживання фізичних осіб, або спеціаліст I категорії, або адміністратор  відділу ЦНАП
	У день надходження декларації або на наступний робочий день.

	6. 
	Інформування законного представника, уповноваженої особи житла або уповноваженої особи спеціалізованої соціальної установи у випадку ухвалення рішення про відмову із зазначенням підстав для відмови Порталом Дія на адресу електронної пошти заявника, а також до його особистого електронного кабінету користувача на Порталі Дія (у разі утворення кабінету) або у мобільний додаток Порталу Дія засобами поштового, телефонного або електронного зв’язку.
	Провідний спеціаліст з питань реєстрації місця проживання фізичних осіб, або спеціаліст I категорії, або адміністратор  відділу ЦНАП
	У день надходження декларації або на наступний робочий день.

	7. 
	 Надсилання до реєстру територіальної громади за попереднім місцем проживання – повідомлення в електронній формі про зняття із задекларованого/зареєстрованого місця проживання особи у разі декларування місця проживання з одночасним зняттям з попереднього місця проживання.

У разі коли реєстр територіальної громади ведеться засобами власної інформаційно-комунікаційної системи органу реєстрації і повідомлення про зняття із задекларованого/зареєстрованого місця проживання особи неможливо надіслати в електронній формі, таке повідомлення у день проведення реєстраційної дії надсилається відповідному органу реєстрації в паперовій формі.
	Провідний спеціаліст з питань реєстрації місця проживання фізичних осіб, або спеціаліст I категорії, або адміністратор  відділу ЦНАП
	У день надходження декларації або на наступний робочий день.

	8. 
	Інформування особи або її законного представника про внесення інформації про місце проживання за декларацією особи або її законного представника (представника) до реєстру територіальної громади, засобами поштового, телефонного або електронного зв’язку, у тому числі засобами Єдиного державного вебпорталу електронних послуг (Портал Дія)
	
	У день надходження декларації або на наступний робочий день.

	9. 
	Загальна кількість днів надання послуги


	Один робочий день.

	10. 
	Оскарження.
	У встановленому законодавством порядку


Керуюча справами (секретар)

виконавчого комітету міської ради                                                       Ярослава  РАКОВІЦА

