 Додаток № 9
   до рішення виконавчого комітету

Кіцманської міської ради

від 13.03.2024 № 78/3
ТЕХНОЛОГІЧНА КАРТКА 
адміністративної послуги 02/03
Зняття особи із задекларованого або зареєстрованого місця проживання/перебування

	№ п/п
	Етапи надання адміністративної послуги
	Відповідальна посадова особа і структурні підрозділи
	Строк виконання

етапів (днів)

	1
	2
	3
	4

	1. 
	Формування заяви з використанням відповідних програмно-технічних засобів та відтворення її в паперовій формі
	Провідний спеціаліст з питань реєстрації місця проживання фізичних осіб, або спеціаліст I категорії, або адміністратор  відділу ЦНАП
	У день звернення

	2. 
	Перевірка належності паспортного документа особі, яка його подала, його дійсності, правильності заповнення заяви про зняття із задекларованого/ зареєстрованого місця проживання та наявності документів, необхідних для зняття із задекларованого/ зареєстрованого місця проживання, про що зазначена посадова особа робить відповідний запис у заяві
	Провідний спеціаліст з питань реєстрації місця проживання фізичних осіб, або спеціаліст I категорії, або адміністратор  відділу ЦНАП
	У день звернення

	3. 
	Реєстрація вхідного пакету документів, заяви про зняття з реєстрації місця проживання /перебування
	Провідний спеціаліст з питань реєстрації місця проживання фізичних осіб, або спеціаліст I категорії, або адміністратор  відділу ЦНАП
	У день звернення

	4. 
	Передача пакету документів, заяви про зняття з реєстрації місця проживання /перебування провідному спеціалісту з питань реєстрації місця проживання фізичних осіб для прийняття рішення про реєстрацію місця проживання/перебування
	адміністратор  відділу ЦНАП
	У день звернення

	5. 
	Прийняття рішення про  зняття із задекларованого/ зареєстрованого місця проживання або про відмову в знятті із задекларованого/ зареєстрованого місця проживання особи 
	Провідний спеціаліст з питань реєстрації місця проживання фізичних осіб, або спеціаліст I категорії відділу ЦНАП.
	Строк не має перевищувати одного робочого дня

	6. 
	Внесення даних про зняття із задекларованого/ зареєстрованого місця проживання особи до Реєстру територіальної громади 
	Провідний спеціаліст з питань реєстрації місця проживання фізичних осіб, або спеціаліст I категорії, або адміністратор  відділу ЦНАП
	Строк не має перевищувати одного робочого дня

	7. 
	Формування інформації про зняття із задекларованого/ зареєстрованого місця проживання особи для її передачі до відомчої інформаційної системи ДМС з подальшою передачею інформації до Єдиного державного демографічного реєстру за допомогою програмних засобів Реєстру територіальної громади
	Провідний спеціаліст з питань реєстрації місця проживання фізичних осіб, або спеціаліст I категорії, або адміністратор  відділу ЦНАП
	Строк не має перевищувати одного робочого дня

	8. 
	Інформування особи або її законного представника (представника) про зняття із задекларованого/зареєстрованого місця проживання або про відмову в знятті із задекларованого/зареєстрованого місця проживання засобами поштового, телефонного або електронного зв’язку, у тому числі засобами Порталу Дія 
	Провідний спеціаліст з питань реєстрації місця проживання фізичних осіб, або спеціаліст I категорії, або адміністратор  відділу ЦНАП
	Строк не має перевищувати одного робочого дня

	9. 
	За зверненням особи, що знімає з задекларованого/зареєстрованого місця проживання (перебування), або її законного представника (представника) видача витягу з реєстру територіальної громади.
	Провідний спеціаліст з питань реєстрації місця проживання фізичних осіб, або спеціаліст I категорії, або адміністратор  відділу ЦНАП
	У день звернення

	10. 
	Інформування особи (осіб), місце проживання якої (яких) зняте за заявою власника житла, засобами поштового, телефонного або електронного зв’язку
	Провідний спеціаліст з питань реєстрації місця проживання фізичних осіб, або спеціаліст I категорії, або адміністратор  відділу ЦНАП
	Строк не має перевищувати одного робочого дня

	11. 
	Загальна кількість днів надання послуги


	Один робочий день

	12. 
	Оскарження
	У встановленому законодавством порядку


Керуюча справами (секретар)

виконавчого комітету міської ради                                                       Ярослава  РАКОВІЦА

