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[bookmark: _Hlk190166646]  Додаток 53 
до рішення виконавчого
                                                                                                     комітету Кіцманської міської ради
від __________2025 р. за №______


ІНФОРМАЦІЙНА КАРТКА №53
адміністративної послуги  у сфері соціального захисту населення

„ВКЛЕЙКА ФОТОКАРТКИ В ПОСВІДЧЕННЯ ДИТИНИ З БАГАТОДІТНОЇ СІМ’Ї      У ЗВ’ЯЗКУ З ДОСЯГНЕННЯМ 14-РІЧНОГО ВІКУ”  

[bookmark: _Hlk190162558]відділ з питань соціальної роботи виконавчого комітету Кіцманської міської ради
(найменування суб’єкта надання адміністративної послуги та / або центру надання адміністративних) послуг

	[bookmark: n14]Інформація про суб’єкт надання адміністративної послуги та / або центр надання адміністративних послуг

	1
	Місцезнаходження 
	м.Кіцмань, вул.Музична,10
відділ з питань соціальної роботи
ВРМ ЦНАП с.Шипинці, вул.Н.Яремчука,6
ВРМ ЦНАП с.Лашківка, вул.Головна,34
ВРМ ЦНАП с.Суховерхів, вул.Крута,1
ВРМ ЦНАП с.Давидівці, вул.Центральна,34
ВРМ ЦНАП с.Кліводин, вул.Гешка,15
ВРМ ЦНАП с.Валяво, вул.Головна,73
ВРМ ЦНАП с.Ошихліби, вул. Незалежності,30
ВРМ ЦНАП с.Іванківці, вул.Головна,59

	2
	Інформація щодо режиму роботи 
	понеділок – четвер  9:00 – 18:00 
п’ятниця – 9:00 – 17:00 
обідня перерва 13:00 – 14:00
вихідні – субота, неділя

	3
	Телефон / факс, електронна  адреса, офіційний веб-сайт 
	телефон\факс 
ел.адреса: kitsman_sothial@ukr.net


	Нормативні акти, якими регламентується надання адміністративної послуги

	4
	Закони України
	Закони України „Про охорону дитинства” від 26.04.2001 № 2402-ІІІ 

	5
	Акти Кабінету Міністрів України
	Постанова Кабінету Міністрів України від 02.03.2010 № 209 „Деякі питання виготовлення і видачі посвідчень батьків багатодітної сім’ї та дитини з багатодітної сім’ї” 

	6
	Акти центральних органів виконавчої влади
	Накази Міністерства України у справах сім’ї, молоді та спорту від 13.08.2008 № 3337 „Про єдиний облік багатодітних сімей в Україні”, зареєстрований в Міністерстві юстиції України 05.09.2008 за № 815/15506, від 29.06.2010 № 1947 „Про затвердження Інструкції про порядок видачі посвідчень батьків та дитини з багатодітної сім’ї”, зареєстрований в Міністерстві юстиції України 16.07.2010 за № 531/17826

	Умови отримання адміністративної послуги

	7
	Підстава для отримання 
	Сім’я, в якій подружжя (чоловік та жінка) перебуває у зареєстрованому шлюбі, разом проживає та виховує трьох і більше дітей, у тому числі кожного з подружжя, або один батько (одна мати), який (яка) проживає разом з трьома і більше дітьми та самостійно їх виховує

	8
	Перелік необхідних документів
	[bookmark: n506]Заява одного з батьків, довідка про склад сім`ї (оригінал), копія паспорта одного з батьків (при подачі копій документів обов`язкове пред`явлення їх оригіналів для звірки), копії довідок про реєстрацію місця проживання або перебування особи щодо кожного з батьків та дітей багатодітної сім’ї або, для внутрішньо переміщених осіб, копії довідок про взяття на облік внутрішньо переміщеної особи, видані структурними підрозділами з питань соціального захисту населення (до запровадження Реєстру посвідчень батьків багатодітної сім’ї та дитини з багатодітної сім’ї), копія посвідчення батьків багатодітної сім`ї, копія свідоцтва про народження дитини, оригінал посвідчення дитини з багатодітної сім`ї, фото дитини 3х4 (в 2-х примірниках)

	9
	Спосіб подання документів 
	Заява подається одним із батьків:
у паперовій формі (у разі особистого відвідування структурного підрозділу / виконавчого органу, центру надання адміністративних послуг)

	10
	Платність (безоплатність) надання 
	Адміністративна послуга надається безоплатно


	11
	Строк надання 
	Протягом 10 робочих днів після подання документів

	12
	Перелік підстав для відмови у наданні 
	[bookmark: o371][bookmark: o625][bookmark: o545]Неповний перелік документів, необхідних для отримання адміністративної послуги

	13
	Результат надання адміністративної послуги
	Вклейка фотокартки у посвідчення дитини з багатодітної сім'ї / Відмова у вклеєнні фотокартки у посвідчення дитини з багатодітної сім`ї 

	14
	Способи отримання відповіді (результату)
	[bookmark: o638]Отримати результати надання послуги заявник може особисто (законний представник на підставі
довіреності, нотаріально засвідченої)


[bookmark: n43]


Керуюча справами (секретар)
виконавчого комітету міської ради      ________________ Ярослава РАКОВІЦА



ТЕХНОЛОГІЧНА КАРТКА №53
адміністративної послуги  у сфері соціального захисту населення

„ВКЛЕЙКА ФОТОКАРТКИ В ПОСВІДЧЕННЯ ДИТИНИ З БАГАТОДІТНОЇ СІМ’Ї      У ЗВ’ЯЗКУ З ДОСЯГНЕННЯМ 14-РІЧНОГО ВІКУ”  

відділ з питань соціальної роботи виконавчого комітету Кіцманської міської ради
(найменування суб’єкта надання адміністративної послуги та / або центру надання адміністративних послуг)
	№ п/п
	Етапи послуги

	Відповідальна посадова особа і структурний підрозділ
	Дія
(В,УП, З)
	Термін виконання
(днів)


	1
	Прийом документів для призначення  тимчасової допомоги
	Відділ з питань соціальної роботи виконавчого комітету Кіцманської міської ради
	В
	В день звернення

	2
	Реєстрація заяви та формування електронної справи шляхом заповнення відповідних електронних форм з використанням інформаційних систем Мінсоцполітики
	Відділ з питань соціальної роботи виконавчого комітету Кіцманської міської ради
	
В
	В день звернення




	3
	Надсилання електронної справи Управлінню соціального захисту населення та ветеранської політики  районної державної адміністрації (відділ №1 м.Кіцмань) Чернівецької  області засобами електронного зв’язку через інформаційні системи Мінсоцполітики з дотриманням вимог Законів України
	Відділ з питань соціальної роботи виконавчого комітету Кіцманської міської ради
	В
	Не пізніше наступного робочого дня







	4
	Передача заяви з необхідними документами (після формування електронної справи) у паперовому вигляді Управлінню соціального захисту населення та ветеранської політики  районної державної адміністрації (відділ №1 м.Кіцмань) Чернівецької  області
	Відділ з питань соціальної роботи виконавчого комітету Кіцманської міської ради
	В
	Один раз на тиждень

	Загальна кількість днів надання послуги - 
	10

	Загальна кількість днів (передбачена законодавством)
	10



*Умовні позначки: В – виконує; У – бере участь; П – погоджує; З – затверджує

Керуюча справами (секретар)
виконавчого комітету міської ради      ________________ Ярослава РАКОВІЦА

