

КІЦМАНСЬКА МІСЬКА РАДА
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Автор: СОЛОНАР У. І.
Реєстраційний номер _______

Р І Ш Е Н Н Я

ХLІІІ (позачергової) сесії Кіцманської міської ради VІІІ скликання

06.05.2025                                                     м. Кіцмань                                                           №____


Про внесення змін до структури та штатного розпису на 2025 рік виконавчого комітету та структурних підрозділів Кіцманської міської ради


Заслухавши інформацію та пропозицію секретаря міської ради Івана СЕМЕНЮКА, з метою оптимізації структури виконавчих органів ради, підвищення ефективності їх роботи та раціонального використання бюджетних коштів, відповідно до статей 25, 26, 54 Закону України «Про місцеве самоврядування в Україні», статей 32, 36 Кодексу законів про працю України, статей 3, 20 Закону України «Про службу в органах місцевого самоврядування», Закону України «Про організацію трудових відносин в умовах воєнного стану», за висновками постійної комісії з питань фінансів, бюджету, планування соціально-економічного розвитку, інвестицій та міжнародного співробітництва, Кіцманська міська рада ВИРІШИЛА :

1. Внести наступні зміни до структури виконавчого комітету та виконавчих органів Кіцманської міської ради Чернівецького району Чернівецької області:
1.1. Ввести з 07.05.2025 року до структури виконавчих органів Кіцманської міської ради відділ з питань ветеранської політики зі штатною чисельністю 3 (три) штатні одиниці:
- начальник відділу - 1 (одна) штатна одиниця;
- головний спеціаліст - 1 (одна) штатна одиниця;
- спеціаліст I категорії - 1 (одна) штатна одиниця.
1.2. Ввести 4 (чотири) штатних одиниці посад сторожів-операторів газових котлів Господарської групи Кіцманської міської ради у відділ енергоменеджменту та господарського забезпечення 
1.3. Перевести працівників сторожів-операторів газових котлів Господарської групи Кіцманської міської ради у відділ енергоменеджменту та господарського забезпечення Кіцманської міської ради.
1.4. Вивести з 19 травня 2025 року зі структури виконавчих органів 4 (чотири) штатних одиниці посад сторожів-операторів газових котлів з Господарської групи Кіцманської міської ради.
1.5.Утворити з 07.05.2025 року структурний підрозділ без статусу юридичної особи – Управління стратегічного розвитку, економіки та цифровізації виконавчого комітету Кіцманської міської ради (21,25 штатних одиниць) :
- начальник Управління;
- відділ економічного розвитку та інвестицій;
- відділ житлово-комунального господарства та охорони довкілля;
- відділ енергоменеджменту та господарського забезпечення;
- відділ з питань цифрового розвитку.
1.6. Перевести працівників відділу економічного розвитку та інвестицій, відділу житлово-комунального господарства та охорони довкілля, відділу енергоменеджменту та господарського забезпечення в відділи новоствореного Управління стратегічного розвитку економіки та цифровізації виконавчого комітету Кіцманської міської ради, до 19  травня 2025 року.
1.7. Вивести з 19 травня 2025 року зі структури виконавчих органів такі відділи: відділ економічного розвитку та інвестицій, відділ житлово-комунального господарства та охорони довкілля, відділ енергоменеджменту та господарського забезпечення.
1.8. Ввести з 07.05.2025 року в Управління стратегічного розвитку, економіки та цифровізації виконавчого комітету Кіцманської міської ради відділ з питань цифрового розвитку зі штатною чисельністю 3 (три) штатні одиниці:
- начальник відділу - 1 (одна) штатна одиниця;
- провідний спеціаліст з питань зв’язків з громадськістю та засобами масової інформації -      1 (одна) штатна одиниця;
- спеціаліст I категорії - 1 (одна) штатна одиниця.
1.9. Перевести провідного спеціаліста з питань зв’язків з громадськістю та засобами масової інформації в відділ з питань цифрового розвитку Управління стратегічного розвитку, економіки та цифровізації виконавчого комітету Кіцманської міської ради 19 травня 2025 року.
1.10. Вивести з 19 травня 2025 року зі структури виконавчих органів посаду провідного спеціаліста з питань зв’язків з громадськістю та засобами масової інформації виконавчого комітету Кіцманської міської ради.
2. Затвердити нову редакцію структури виконавчих органів міської ради:
2.1. З 07.05.2025 року – відповідно до додатка 1.
2.2. З 19.05.2025 року – відповідно до додатка 2.
3. Затвердити нову редакцію штатного розпису на 2025 рік:
3.1. З 07.05.2025 року – відповідно до додатка 3.
3.2. З 19.05.2025 року – відповідно до додатка 4.
4. Затвердити Положення про Управління стратегічного розвитку, економіки та цифровізації (Додаток 5).
5. Попередити працівників у встановлений законом строк про зміни істотних умов праці та можливе вивільнення відповідно до статтей 32, 36 Кодексу законів про працю України.
6. Контроль за виконанням цього рішення покласти на:
• постійну комісію з питань фінансів, бюджету, планування соціально-економічного розвитку, інвестицій та міжнародного співробітництва (Олег СКОРЕЙКО);
• постійну комісію з питань прав людини, законності, депутатської діяльності, етики та регламенту (Галина ЗАДУБРІВСЬКА).



Секретар міської ради							Іван СЕМЕНЮК





































Додаток 1
до рішення ХLІІІ сесії Кіцманської міської ради VIII скликання від  06.05.2025 р. №_____________

Структура виконавчого комітету Кіцманської міської ради
	
	Найменування посад та структурних підрозділів  
	Кількість штатних одиниць

	1.
	Міський голова
	1

	2.
	Секретар міської ради
	1

	3.
	Керуючий справами виконавчого комітету міської ради
	1

	4.
	Провідний спеціаліст з питань зв’язків з громадськістю та засобами масової інформації
	1

	5.
	Секретар керівника
	1

	6.
	Староста старостинського округу
	8

	Відділ правового забезпечення

	7.
	Начальник
	1

	8.
	Головний спеціаліст
	1

	9.
	Спеціаліст з питань оборонної, мобілізаційної роботи, надзвичайних ситуацій та цивільного захисту
	1

	Відділ з питань земельних ресурсів та комунальної власності

	10.
	Начальник
	1

	11.
	Провідний спеціаліст
	1

	12.
	Спеціаліст ІІ категорії по земельних питаннях
	3

	13.
	Спеціаліст по земельних питаннях
	2

	Відділ бухгалтерського обліку та звітності

	14.
	Начальник
	1

	15.
	Головний спеціаліст
	1

	16.
	Провідний спеціаліст
	3

	17.
	Спеціаліст І категорії
	4

	18.
	Спеціаліст І категорії з питань закупівель
	1

	Відділ з питань містобудування та архітектури

	19.
	Начальник
	1

	20.
	Спеціаліст І категорії
	2

	Відділ освіти, молоді та спорту

	21.
	Начальник
	1

	22.
	Головний спеціаліст
	1

	23.
	Спеціаліст І категорії
	2

	Відділ культури, національностей та релігій

	24.
	Начальник
	1

	25.
	Спеціаліст І категорії
	2

	Відділ з питань соціальної роботи

	26.
	Начальник
	1

	27.
	Спеціаліст І категорії
	3

	28.
	Інспектор
	5

	Відділ "Центр надання адміністративних послуг"

	29.
	Начальник
	1

	30.
	Провідний спеціаліст з питань реєстрації місця проживання
	1

	31.
	Спеціаліст І категорії
	8

	32.
	Адміністратор
	2

	Відділ документообігу та комп'ютерного забезпечення

	33.
	Начальник
	1

	34.
	Діловод
	3

	Відділ кадрової та організаційної роботи

	35.
	Начальник
	1

	36.
	Спеціаліст І категорії
	2

	Відділ з питань ветеранської політики

	37
	Начальник
	1

	38
	Головний спеціаліст
	1

	39
	Спеціаліст І категорії
	1

	Господарської група

	40
	Завідувач господарства
	1

	41
	Прибиральник службових приміщень
	4

	42
	Двірник

	1

	43
	Сторож-оператор газових котлів
	4

	44
	Робітник з комплексного обслуговування й ремонту будинків
	1

	Відділ економічного розвитку та інвестицій

	45
	Начальник
	1

	46
	Головний спеціаліст
	1

	47
	Спеціаліст І категорії
	1

	Відділ житлово-комунального господарства та охорони довкілля

	48
	Начальник
	1

	49
	Головний спеціаліст
	1

	50
	Інспектор
	1

	51
	Касир
	1

	Відділ енергоменеджменту та господарського забезпечення

	52
	Начальник
	1

	53
	Спеціаліст І категорії
	1

	54
	Прибиральник службових приміщень
	5,25

	Управління стратегічного розвитку, економіки та цифровізації

	55
	Начальник 
	1

	Відділ з питань цифрового розвитку

	56
	Начальник
	1

	57
	Провідний спеціаліст з питань зв’язків з громадськістю та засобами масової інформації
	1

	58
	Спеціаліст І категорії
	1

	Всього
	103,25





Структура Фінансового управління Кіцманської міської ради
	
	Найменування посад та структурних підрозділів  
	Кількість штатних одиниць

	1.
	Начальник
	1

	Фінансово-економічний відділ Фінансового управління

	3.
	Заступник начальника Фінансового управління Кіцманської міської ради - Начальник фінансово-економічного відділу 
	1

	4.
	Головний спеціаліст
	1

	5.
	Спеціаліст І категорії
	1

	Відділ обліку та звітності Фінансового управління

	7.
	Начальник
	1

	8.
	Спеціаліст І категорії
	2

	Всього
	7






Структура Служби у справах дітей Кіцманської міської ради
	
	Найменування посад та структурних підрозділів  
	Кількість штатних одиниць

	1.
	Начальник
	1

	2
	Головний спеціаліст
	1

	3.
	Спеціаліст І категорії
	1

	Всього
	3



Структура Відділу державної реєстрації Кіцманської міської ради
	
	Найменування посад та структурних підрозділів  
	Кількість штатних одиниць

	1.
	Начальник відділу – державний реєстратор з питань державної реєстрації юридичних осіб, фізичних осіб-осіб підприємців
	1

	2
	Державний реєстратор з питань державної реєстрації речових прав на нерухоме майно та їх обтяжень
	2

	3.
	Провідний спеціаліст з питань реєстрації актів цивільного стану
	1

	4.
	Головний спеціаліст з питань реєстрації актів цивільного стану

	1

	Всього
	5





Секретар міської ради							Іван СЕМЕНЮК














Додаток 2
до рішення ХLІІІ сесії Кіцманської міської ради VIII скликання від    06.05.2025 р. №____________

ШТАТНИЙ РОЗПИС на 2025  рік
виконавчого комітету та виконавчих органів
Кіцманської міської ради
	№ з/п
	Назва структурного підрозділу та посад
	Класифіка-
ційний код посади
	Кількіс-
ть штатних посад
	Посадо-вий оклад (грн)
	Фонд заробітної плати на місяць за посадовими окладами (грн)

	1
	2
	3
	4
	5
	6

	1
	Міський голова
	1143.5
	1
	23459
	23459

	2
	Секретар міської ради
	1143.5
	1
	18767
	18767

	3
	Керуючий справами виконавчого комітету міської ради
	1229.3
	1
	18767
	18767

	4
	Провідний спеціаліст з питань зв'язків з громадськістю та засобами масової інформації
	2419.3
	1
	7741
	7741

	5
	Секретар керівника
	4115/24690
	1
	6359
	6359

	Старости старостинських округів

	6
	Староста старостинського округу
	1229.3
	8
	17516
	140128

	Відділ правового забезпечення 

	7
	Начальник  відділу правового забезпечення 
	1229.3
	1
	10947
	10947

	8
	Головний спеціаліст 
	2419.3
	1
	8132
	8132

	9
	Спеціаліст з питань оборонної, мобілізаційної роботи, надзвичайних ситуацій та цивільного захисту
	2419.3
	1
	7194
	7194

	Відділ з питань земельних ресурсів та комунальної власності

	10
	Начальник відділу з питань земельних ресурсів та комунальної власності
	1229.3
	1
	10947
	10947

	11
	Провідний спеціаліст 
	2419.3
	1
	7741
	7741

	12
	Спеціаліст ІІ категорії по земельних питаннях
	2419.3
	3
	7272
	21816

	13
	Спеціаліст по земельних питаннях
	2419.3
	2
	7194
	14388

	Відділ бухгалтерського обліку та звітності

	14
	Начальник відділу бухгалтерського обліку та звітності – Головний бухгалтер
	1229.3
	1
	10947
	10947

	15
	Головний спеціаліст
	2419.3
	1
	8132
	8132

	16
	Провідний спеціаліст
	2419.3
	3
	7741
	23223

	17
	Спеціаліст 1 категорії
	2419.3
	4
	7585
	30340

	18
	Спеціаліст 1 категорії з питань закупівель
	2419.3
	1
	7585
	7585

	Відділ житлово-комунального господарства та охорони довкілля

	19
	Начальник відділу житлово-комунального господарства та охорони довкілля
	1229.3
	1
	10947
	10947

	20
	Головний спеціаліст
	2419.3
	1
	8132
	8132

	21
	Інспектор
	3439/22511
	1
	6177
	6177

	22
	Касир
	4211/22921
	1
	6177
	6177

	Відділ з питань містобудування та архітектури

	23
	Начальник відділу з питань містобудування та архітектури – головний архітектор 
	1229.3
	1
	10947
	10947

	24
	Спеціаліст І категорії
	2419.3
	2
	7585
	15170

	Відділ освіти, молоді та спорту

	25
	Начальник відділу освіти, молоді та спорту
	1229.3
	1

	10947
	10947

	26
	Головний спеціаліст
	2419.3
	1
	8132
	8132

	27
	Спеціаліст 1 категорії
	2419.3
	2
	7585
	15170

	Відділ культури, національностей та релігій

	28
	Начальник відділу культури, національностей та релігій
	1229.3
	1
	10947
	10947

	29
	Спеціаліст І категорії
	2419.3
	2
	7585
	15170

	Відділ з питань соціальної роботи

	30
	Начальник відділу з питань соціальної роботи
	1229.3
	1
	10947
	10947

	31
	Спеціаліст І категорії з соціальних питань
	2419.3
	3
	7585
	22755

	32
	Інспектор
	3439/22511
	5
	6177
	30885

	Відділ «Центр надання адміністративних послуг»

	33
	Начальник відділу «Центр надання адміністративних послуг»
	1229.3
	1
	10947
	10947

	34
	Провідний спеціаліст з питань реєстрації місця проживання фізичних осіб
	2419.3
	1
	7741
	7741

	35
	Спеціаліст І категорії
	2419.3
	8
	7585
	60680

	36
	Адміністратор
	1229.3
	2
	8445
	16890

	Відділ документообігу та комп’ютерного забезпечення

	37
	Начальник відділу документообігу та комп’ютерного забезпечення
	1229.3
	1
	10947
	10947

	38
	Діловод
	4144
	3
	6177
	18531

	Відділ кадрової та організаційної роботи

	39
	Начальник відділу кадрової та організаційної роботи
	1229.3
	1
	10947
	10947

	40
	Спеціаліст 1 категорії
	2419.3
	2
	7585
	15170

	Відділ енергоменеджменту тагосподарського забезпечення

	41
	Начальник відділу енергоменеджменту та господарського забезпечення
	1229.3
	1
	10947
	10947

	42
	Спеціаліст І категорії з питань господарської діяльності
	2419.3
	1
	7585
	7585

	43
	Прибиральник службових приміщень
	9132/19260
	5,25
	3911
	20533

	Відділ економічного розвитку та інвестицій

	44
	Начальник відділу економічного розвитку та інвестицій
	1229.3
	1
	10947
	10947

	45
	Головний спеціаліст
	2419.3
	1
	8132
	8132

	46
	Спеціаліст 1 категорії
	2419.3
	1
	7585
	7585

	Відділ з питань ветеранської політики

	47
	Начальник відділу економічного розвитку та інвестицій
	1229.3
	1
	10947
	10947

	48
	Головний спеціаліст
	2419.3
	1
	8132
	8132

	49
	Спеціаліст 1 категорії
	2419.3
	1
	7585
	7585

	Управління стратегічного розвитку, економіки та цифровізації


	50
	Начальник 
	1229.3
	1
	11260
	11260

	Відділ з питань цифрового розвитку

	51
	Начальник
	1229.3
	1
	10947
	10947

	52
	Провідний спеціаліст з питань зв’язків з громадськістю та засобами масової інформації
	2419.3
	1
	7741
	7741

	53
	Спеціаліст 1 категорії
	2419.3
	1
	7585
	7585

	Господарська група                                                                               

	54
	Завідувач господарства
	1239/22124
	1
	4540
	4540

	55
	Прибиральник службових приміщень
	9132/19260
	4
	3911
	15644

	56
	Сторож-оператор газових котлів
	9152/18883
	4
	3911
	15644

	57
	Двірник
	9162
	1
	3911
	3911

	58
	Робітник з комплексного обслуговування й ремонту будинків
	7129/17544
	1
	3911
	3911

	
	Всього
	
	103,25
	
	884545



Штатний розпис на 2025 рік
Фінансового управління Кіцманської міської ради
	№ з/п
	Назва структурного підрозділу та посад
	Класифіка-
ційний  код посад

	Кількістьштатних посад
	Посадовий оклад
(грн)
	Фондзаробітної плати на місяць за посадовими окладами 
(грн)

	1
	2
	3
	4
	5
	6

	1
	Начальник Фінансового управління Кіцманської міської ради
	1229.3
	1
	11729
	11729

	Фінансово-економічний відділ Фінасового управління

	2
	Заступник начальника Фінансового управління Кіцманської міської ради -Начальник Фінансово-економічного відділу
	1229.3
	1
	10947
	10947

	3
	Головний спеціаліст 
	2419.3
	1
	8132
	8132

	4
	Спеціаліст 1 категорії
	2419.3
	1
	7585
	7585

	Відділ обліку та звітності Фінасового управління

	5
	Начальник відділу обліку та звітності – Головний бухгалтер
	1229.3
	1
	10947
	10947

	6
	Спеціаліст 1 категорії
	2419.3
	2
	7585
	15170

	
	Всього
	
	7
	
	64510



Штатний розпис на 2025 рік
Служби у справах дітей Кіцманської міської ради
	№ з/п
	Назва структурного підрозділу та посад
	Класифіка-
ційний  код посад

	Кількістьштатнихпосад
	Посадовий оклад
(грн0
	Фондзаробітної плати на місяць за посадовими окладами 
(грн)

	1
	2
	3
	4
	5
	6

	1
	Начальник служби у справах дітей Кіцманської міської ради
	1229.3
	1
	10947
	10947

	2
	Головний спеціаліст
	2419.3
	1
	8132
	8132

	3
	Спеціаліст 1 категорії
	2419.3
	1
	7585
	7585

	
	Всього
	
	3
	
	26664



Штатний розпис на 2025 рік
Відділу державної реєстрації Кіцманської міської ради 
	№ з/п
	Назва структурного підрозділу та посад
	Класифіка-
ційний  код посад

	Кількістьштатнихпосад
	Посадовий оклад
(грн0
	Фондзаробітної плати на місяць за посадовими окладами 
(грн)

	1
	2
	3
	4
	5
	6

	1
	Начальник - державний реєстратор 
	1229.3
	1
	10947
	10947

	2
	Державний реєстратор з питань державної реєстрації речових прав на нерухоме майно та їх обтяжень
	1229.3
	2
	8445
	16890

	3
	Провідний спеціаліст з питань реєстрації актів цивільного стану
	2419.3
	1
	7741
	7741

	4
	Головний спеціаліст з питань реєстрації актів цивільного стану
	2419.3
	1
	8132
	8132

	
	Всього
	
	5
	
	43710





Секретар міської ради							Іван СЕМЕНЮК


Додаток 3
до рішення ХLІІІ сесії Кіцманської міської ради VIII скликання від  06.05.2025 р. №_____________

Структура виконавчого комітету Кіцманської міської ради
	
	Найменування посад та структурних підрозділів  
	Кількість штатних одиниць

	1.
	Міський голова
	1

	2.
	Секретар міської ради
	1

	3.
	Керуючий справами виконавчого комітету міської ради
	1

	4.
	Секретар керівника
	1

	5.
	Староста старостинського округу
	8

	Відділ правового забезпечення

	6.
	Начальник
	1

	7.
	Головний спеціаліст
	1

	8.
	Спеціаліст з питань оборонної, мобілізаційної роботи, надзвичайних ситуацій та цивільного захисту
	1

	Відділ з питань земельних ресурсів та комунальної власності

	9.
	Начальник
	1

	10.
	Провідний спеціаліст
	1

	11.
	Спеціаліст ІІ категорії по земельних питаннях
	3

	12.
	Спеціаліст по земельних питаннях
	2

	Відділ бухгалтерського обліку та звітності

	13.
	Начальник
	1

	14.
	Головний спеціаліст
	1

	15.
	Провідний спеціаліст
	3

	16.
	Спеціаліст І категорії
	4

	17.
	Спеціаліст І категорії з питань закупівель
	1

	Відділ з питань містобудування та архітектури

	18.
	Начальник
	1

	19.
	Спеціаліст І категорії
	2

	Відділ освіти, молоді та спорту

	20.
	Начальник
	1

	21.
	Головний спеціаліст
	1

	22.
	Спеціаліст І категорії
	2

	Відділ культури, національностей та релігій

	23.
	Начальник
	1

	24.
	Спеціаліст І категорії
	2

	Відділ з питань соціальної роботи

	25.
	Начальник
	1

	26.
	Спеціаліст І категорії
	3

	27.
	Інспектор
	5

	Відділ "Центр надання адміністративних послуг"

	28.
	Начальник
	1

	29.
	Провідний спеціаліст з питань реєстрації місця проживання
	1

	30.
	Спеціаліст І категорії
	8

	31.
	Адміністратор
	2

	Відділ документообігу та комп'ютерного забезпечення

	32.
	Начальник
	1

	33.
	Діловод
	3

	Відділ кадрової та організаційної роботи

	34.
	Начальник
	1

	35.
	Спеціаліст І категорії
	2

	Відділ з питань ветеранської політики

	36.
	Начальник
	1

	37.
	Головний спеціаліст
	1

	38.
	Спеціаліст І категорії
	1

	Господарської група

	39.
	Завідувач господарства
	1

	40.
	Прибиральник службових приміщень
	4

	41.
	Двірник
	1

	42.
	Робітник з комплексного обслуговування й ремонту будинків
	1

	Управління стратегічного розвитку, економіки та цифровізації

	43.
	Начальник
	1

	Відділ з питань цифрового розвитку

	44.
	Начальник
	1

	45.
	Провідний спеціаліст з питань зв’язків з громадськістю та засобами масової інформації
	1

	46.
	Спеціаліст І категорії
	1

	Відділ економічного розвитку та інвестицій

	47.
	Начальник
	1

	48.
	Головний спеціаліст
	1

	49.
	Спеціаліст І категорії
	1

	Відділ житлово-комунального господарства та охорони довкілля

	50.
	Начальник
	1

	51.
	Головний спеціаліст
	1

	52.
	Інспектор
	1

	53.
	Касир
	1

	Відділ енергоменеджменту та господарського забезпечення

	54.
	Начальник
	1

	55.
	Спеціаліст І категорії
	1

	56.
	Прибиральник службових приміщень
	5,25

	57.  
	Сторож-оператор газових котлів
	4

	Всього
	102,25



Структура Фінансового управління Кіцманської міської ради
	
	Найменування посад та структурних підрозділів  
	Кількість штатних одиниць

	1.
	Начальник
	1

	Фінансово-економічний відділ Фінансового управління

	3.
	Заступник начальника Фінансового управління Кіцманської міської ради - Начальник фінансово-економічного відділу 
	1

	4.
	Головний спеціаліст
	1

	5.
	Спеціаліст І категорії
	1

	Відділ обліку та звітності Фінансового управління

	7.
	Начальник
	1

	8.
	Спеціаліст І категорії
	2

	Всього
	7



Структура Служби у справах дітей Кіцманської міської ради
	
	Найменування посад та структурних підрозділів  
	Кількість штатних одиниць

	1.
	Начальник
	1

	2
	Головний спеціаліст
	1

	3.
	Спеціаліст І категорії
	1

	Всього
	3



Структура Відділу державної реєстрації Кіцманської міської ради
	
	Найменування посад та структурних підрозділів  
	Кількість штатних одиниць

	1.
	Начальник відділу – державний реєстратор з питань державної реєстрації юридичних осіб, фізичних осіб-осіб підприємців
	1

	2
	Державний реєстратор з питань державної реєстрації речових прав на нерухоме майно та їх обтяжень
	2

	3.
	Провідний спеціаліст з питань реєстрації актів цивільного стану
	1

	4.
	Головний спеціаліст з питань реєстрації актів цивільного стану
	1

	Всього
	5





Секретар міської ради							Іван СЕМЕНЮК





















Додаток 4
до рішення ХLІІІ сесії Кіцманської міської ради VIII скликання від    06.05.2025 р. №____________

ШТАТНИЙ РОЗПИС на 2025  рік
[bookmark: n315]виконавчого комітету та виконавчих органів
Кіцманської міської ради

	№ з/п
	Назва структурного підрозділу та посад
	Класифіка-
ційний код посади
	Кількіс-
тьштатних посад
	Посадовий оклад (грн)
	Фонд заробітної плати на місяць за посадовими окладами (грн)

	1
	2
	3
	4
	5
	6

	1
	Міський голова
	1143.5
	1
	23459
	23459

	2
	Секретар міської ради
	1143.5
	1
	18767
	18767

	3
	Керуючий справами виконавчого комітету міської ради
	1229.3
	1
	18767
	18767

	4
	Провідний спеціаліст з питань зв'язків з громадськістю та засобами масової інформації
	2419.3
	1
	7741
	7741

	5
	Секретар керівника
	4115/24690
	1
	6359
	6359

	Старостистаростинських округів

	6
	Староста старостинського округу
	1229.3
	8
	17516
	140128

	Відділ правового забезпечення 

	7
	Начальник  відділу правового забезпечення 
	1229.3
	1
	10947
	10947

	8
	Головний спеціаліст 
	2419.3
	1
	8132
	8132

	9
	Спеціаліст з питань оборонної, мобілізаційної роботи, надзвичайних ситуацій та цивільного захисту
	2419.3
	1
	7194
	7194

	Відділ з питань земельних ресурсів та комунальної власності

	10
	Начальник відділу з питань земельних ресурсів та комунальної власності
	1229.3
	1
	10947
	10947

	11
	Провідний спеціаліст 
	2419.3
	1
	7741
	7741

	12
	Спеціаліст ІІ категорії по земельних питаннях
	2419.3
	3
	7272
	21816

	13
	Спеціаліст по земельних питаннях
	2419.3
	2
	7194
	14388

	Відділ бухгалтерського обліку та звітності

	14
	Начальник відділу бухгалтерського обліку та звітності – Головний бухгалтер
	1229.3
	1
	10947
	10947

	15
	Головний спеціаліст
	2419.3
	1
	8132
	8132

	16
	Провідний спеціаліст
	2419.3
	3
	7741
	23223

	17
	Спеціаліст 1 категорії
	2419.3
	4
	7585
	30340

	18
	Спеціаліст 1 категорії з питань за купівель
	2419.3
	1
	7585
	7585

	Відділ з питань містобудування та архітектури

	19
	Начальник відділу з питань містобудування та архітектури – головний архітектор 
	1229.3
	1
	10947
	10947

	20
	Спеціаліст І категорії
	2419.3
	2
	7585
	15170

	Відділ освіти, молоді та спорту

	21
	Начальник відділу освіти, молоді та спорту
	1229.3
	1

	10947
	10947

	22
	Головний спеціаліст
	2419.3
	1
	8132
	8132

	23
	Спеціаліст 1 категорії
	2419.3
	2
	7585
	15170

	Відділ культури, національностей та релігій

	24
	Начальник відділу культури, національностей та релігій
	1229.3
	1
	10947
	10947

	25
	Спеціаліст І категорії
	2419.3
	2
	7585
	15170

	Відділ з питань соціальної роботи

	26
	Начальник відділу з питань соціальної роботи
	1229.3
	1
	10947
	10947

	27
	Спеціаліст І категорії з соціальних питань
	2419.3
	3
	7585
	22755

	28
	Інспектор
	3439/22511
	5
	6177
	30885

	Відділ «Центр надання адміністративних послуг»

	29
	Начальник відділу «центр надання адміністративних послуг»
	1229.3
	1
	10947
	10947

	30
	Провідний спеціаліст з питань реєстрації місця проживання фізичних осіб
	2419.3
	1
	7741
	7741

	31
	Спеціаліст І категорії
	2419.3
	8
	7585
	60680

	32
	Адміністратор
	1229.3
	2
	8445
	16890

	Відділ документообігу та комп’ютерного забезпечення

	33
	Начальник відділу документообігу та комп’ютерного забезпечення
	1229.3
	1
	10947
	10947

	34
	Діловод
	4144
	3
	6177
	18531

	Відділ кадрової та організаційної роботи

	35
	Начальник відділу кадрової та організаційної роботи
	1229.3
	1
	10947
	10947

	36
	Спеціаліст 1 категорії
	2419.3
	2
	7585
	15170

	Відділ з питань ветеранської політики

	37
	Начальник
	1229.3
	1
	10947
	10947

	38
	Головний спеціаліст
	2419.3
	1
	8132
	8132

	39
	Спеціаліст І категорії
	2419.3
	1
	7585
	7585

	Господарська група                                                                               

	40
	Завідувач господарства
	1239/22124
	1
	4540
	4540

	41
	Прибиральник службових приміщень
	9132/19260
	4
	3911
	15644

	42
	Двірник
	9162
	1
	3911
	3911

	43
	Робітник з комплексного обслуговування й ремонту будинків
	7129/17544
	1
	3911
	3911

	Управління стратегічного розвитку економіки та цифровізації

	44
	Начальник 
	[bookmark: _GoBack]1229.3
	1
	11260
	11260

	Відділ з питань цифрового розвитку

	45
	Начальник
	1229.3
	1
	10947
	10947

	46
	Провідний спеціаліст з питань зв’язків з громадськістю та засобами масової інформації
	2419.3
	1
	7741
	7741

	47
	Спеціаліст 1 категорії
	2419.3
	1
	7585
	7585

	Відділ економічного розвитку та інвестицій

	

	45
	Начальник відділу економічного розвитку та інвестицій
	1229.3
	1
	10947
	10947

	46
	Головний спеціаліст
	2419.3
	1
	8132
	8132

	47
	Спеціаліст 1 категорії
	2419.3
	1
	7585
	7585

	Відділ житлово-комунального господарства та охорони довкілля

	48
	Начальник відділу житлово-комунального господарства та охорони довкілля
	1229.3
	1
	10947
	10947

	49
	Головний спеціаліст
	2419.3
	1
	8132
	8132

	50
	Інспектор
	3439/22511
	1
	6177
	6177

	51
	Касир
	4211/22921
	1
	6177
	6177

	Відділ енергоменеджменту та господарського забезпечення

	52
	Начальник відділу енергоменеджменту та господарського забезпечення
	1229.3
	1
	10947
	10947

	53
	Спеціаліст І категорії з питань господарської діяльності
	2419.3
	1
	7585
	7585

	54
	Прибиральник службових приміщень
	9132/19260
	5,25
	3911
	20533

	55
	Сторож-оператор газових котлів
	9152/18883
	4
	3911
	15644

	
	Всього
	
	102,25
	
	876804



Штатний розпис на 2025 рік
Фінансового управління Кіцманської міської ради
	№ з/п
	Назва структурного підрозділу та посад
	Класифіка-
ційний  код посад

	Кількістьштатних посад
	Посадовий оклад
(грн)
	Фондзаробітної плати на місяць за посадовими окладами 
(грн)

	1
	2
	3
	4
	5
	6

	1
	Начальник Фінансового управління Кіцманської міської ради
	1229.3
	1
	11729
	11729

	Фінансово-економічний відділ Фінасового управління

	2
	Заступник начальника Фінансового управління Кіцманської міської ради -Начальник Фінансово-економічного відділу
	1229.3
	1
	10947
	10947

	3
	Головний спеціаліст 
	2419.3
	1
	8132
	8132

	4
	Спеціаліст 1 категорії
	2419.3
	1
	7585
	7585

	Відділ обліку та звітності Фінасового управління

	5
	Начальник відділу обліку та звітності – Головний бухгалтер
	1229.3
	1
	10947
	10947

	6
	Спеціаліст 1 категорії
	2419.3
	2
	7585
	15170

	
	Всього
	
	7
	
	64510



Штатний розпис на 2025 рік
Служби у справах дітей Кіцманської міської ради
	№ з/п
	Назва структурного підрозділу та посад
	Класифіка-
ційний  код посад

	Кількістьштатнихпосад
	Посадовий оклад
(грн0
	Фондзаробітної плати на місяць за посадовими окладами 
(грн)

	1
	2
	3
	4
	5
	6

	1
	Начальник служби у справах дітей Кіцманської міської ради
	1229.3
	1
	10947
	10947

	2
	Головний спеціаліст
	2419.3
	1
	8132
	8132

	3
	Спеціаліст 1 категорії
	2419.3
	1
	7585
	7585

	
	Всього
	
	3
	
	26664



Штатний розпис на 2025 рік
Відділу державної реєстрації Кіцманської міської ради 
	№ з/п
	Назва структурного підрозділу та посад
	Класифіка-
ційний  код посад

	Кількістьштатнихпосад
	Посадовий оклад
(грн0
	Фондзаробітної плати на місяць за посадовими окладами 
(грн)

	1
	2
	3
	4
	5
	6

	1
	Начальник - державний реєстратор 
	1229.3
	1
	10947
	10947

	2
	Державний реєстратор з питань державної реєстрації речових прав на нерухоме майно та їх обтяжень
	1229.3
	2
	8445
	16890

	3
	Провідний спеціаліст з питань реєстрації актів цивільного стану
	2419.3
	1
	7741
	7741

	4
	Головний спеціаліст з питань реєстрації актів цивільного стану
	2419.3
	1
	8132
	8132

	
	Всього
	
	5
	
	43710





Секретар міської ради							Іван СЕМЕНЮК
















































Додаток 5
до рішення ХLІІІ сесії Кіцманської міської ради VIII скликання від    06.05.2025 р. №___________

ПОЛОЖЕННЯ
про Управління стратегічного розвитку, економіки та цифровізації виконавчого комітету Кіцманської міської ради 

1. Загальні положення
1.1. Управління стратегічного розвитку, економіки та цифровізації (далі – Управління) є виконавчим органом Кіцманської міської ради, підзвітним і підконтрольним Кіцманській міській раді та виконавчому комітету ради, підпорядкованим міському голові та заступникам міського голови відповідно до розподілу функціональних обов’язків.
1.2. Управління створюється для реалізації державної, регіональної та місцевої політики у сферах цифровізації, житлово-комунального господарства, енергозбереження, енергоефективності, енергоменеджменту, охорони довкілля, залучення інвестицій, стратегічного розвитку інфраструктури.
1.3. Управління у своїй діяльності керується Конституцією України, законами України, актами Президента України, Кабінету Міністрів України, наказами центральних органів виконавчої влади, нормативно-правовими актами органів місцевого самоврядування, цим Положенням.
1.4. До складу Управління входять відділ економічного розвитку та інвестицій, відділ житлово-комунального господарства та охорони довкілля, відділ енергоменеджменту та господарського забезпечення та відділ з питань цифрового розвитку.
1.5. Управління не є юридичною особою. 

2. Основні завдання Управління
2.1. Забезпечення реалізації державної та місцевої політики у сферах інформатизації, цифровізації, цифрового розвитку, цифрової економіки, цифрових інновацій, житлово-комунального господарства, благоустрою територій, утримання житлового фонду, енергозбереження, енергоефективності, енергоменеджменту.
2.2. Розвиток інформаційно-комунікаційних систем та мереж, впровадження сучасних технологій в діяльність міської ради.
2.3. Розробка, впровадження та координація виконання програм і проєктів стратегічного розвитку житлово-комунальної інфраструктури, модернізації систем водопостачання, водовідведення, теплопостачання, поводження з відходами, утримання та ремонту об’єктів благоустрою.
2.4. Розробка заходів щодо підвищення енергоефективності в об’єктах комунальної власності, організація проведення енергетичних аудитів, впровадження систем енергетичного менеджменту.
2.5. Моніторинг стану житлово-комунального господарства, аналіз технічного стану мереж і об’єктів, підготовка пропозицій щодо їх реконструкції та модернізації.
2.6. Підготовка та супровід інвестиційних проєктів, залучення фінансування з державного, обласного, місцевого бюджетів, міжнародних фінансових інституцій.
2.7. Забезпечення контролю за якістю надання житлово-комунальних послуг населенню, організація роботи зі скаргами і зверненнями громадян.
2.8. Організація роботи зі збору, обробки та аналізу енергетичних даних у межах системи енергоменеджменту.
2.9. Співпраця з підприємствами, установами, організаціями, об’єднаннями співвласників багатоквартирних будинків, громадськими організаціями для вирішення питань у сферах діяльності Управління.
2.10.Забезпечення проведення заходів з підвищення рівня кіберзахисту інформаційно-комунікаційнийних систем міської ради.
2.11. Участь у формуванні тарифної політики на комунальні послуги.

3. Функції Управління
3.1. Розробляє проєкти рішень ради, виконавчого комітету, розпоряджень голови у сферах діяльності Управління.
3.2. Підготовлює проєкти програм, стратегій, планів заходів, паспортів енергоефективності об’єктів.
3.3. Проводить моніторинг реалізації затверджених програм, готує проміжні та підсумкові звіти.
3.4. Організовує та проводить наради, круглі столи, семінари, тренінги з питань діяльності Управління.
3.5. Забезпечує контроль за станом утримання житлового фонду, об’єктів благоустрою, мереж інженерного забезпечення.
3.6. Забезпечує контроль за дотриманням вимог законодавства з питань правової охорони комп'ютерних програм під час їх придбання, встановлення та використання.
3.7. Забезпечує функціонування та розвиток інформаційно-комунікаційних систем міської ради, створення інформаційних ресурсів та забезпечує доступ до них.
3.8. Веде реєстри об’єктів житлово-комунальної інфраструктури, проводить облік технічного стану.
3.9. Готує технічні завдання, бере участь у підготовці тендерної документації для проведення закупівель.
3.10. Контролює виконання договорів, укладених за результатами проведених закупівель.
3.11. Здійснює інформаційно-роз’яснювальну діяльність для населення щодо енергоефективності, комунальних послуг, утримання житла.
3.12. Забезпечує ведення діловодства, організацію документообігу, збереження архівних матеріалів.
3.13. Вирішує інші питання, передбачені законодавством, у межах своєї компетенції.
3.14. Здійснює інші, делеговані міською радою, повноваження.

4. Права Управління
Управління має право:
4.1. Отримувати від структурних підрозділів ради, підприємств, установ і організацій інформацію, документи та матеріали, необхідні для виконання своїх завдань.
4.2. Здійснювати контроль за додержанням підприємствами, установами та організаціями, а також громадянами вимог законодавства з питань, що належать до компетенції Управління.
4.3. Представляти інтереси міської ради у взаєминах із підприємствами, установами, організаціями, фізичними особами з питань, що належать до компетенції Управління.
4.4. Ініціювати внесення змін до місцевих програм розвитку ЖКГ, енергоефективності, благоустрою.
4.5. Брати участь в роботі сесій Кіцманської міської ради, засіданнях постійних комісій Кіцманської міської ради, засіданнях виконавчого комітету Кіцманської міської ради, нарадах тощо, які організовуються виконавчими органами Кіцманської міської ради. 
4.6. Брати участь у роботі комісій, робочих груп, дорадчих органів, що створюються радою, виконавчим комітетом, міським головою.
4.7. Брати участь у проектах міжнародної технічної допомоги та/або державних органів, у конкурсах, що проводяться міжнародними грантодавцями та/або державними фондами, тощо.
4.8. Проводити  наради, слухання, семінари, створювати робочі групи і комісії з питань, що належать до компетенції Управління.
4.9. Відповідно до законодавства укладати договори, виступати замовником робіт, послуг, закупівель.
4.10. Залучати експертів, консультантів, спеціалістів для виконання окремих завдань (у межах видатків, передбачених бюджетом). 
4.11.Надавати пропозиції щодо відзнаки та заохочення працівників Управління та підприємств житлово-комунальної галузі.

5. Структура та керівництво
5.1. Управління очолює начальник, який призначається та звільняється з посади відповідно до законодавства.
5.2. Управління складається з таких структурних підрозділів:
· Відділ економічного розвитку та інвестицій;
· Відділ житлово-комунального господарства та охорони довкілля;
· Відділ енергоменеджменту та господарського забезпечення.
5.3. Керівництво кожним відділом здійснює начальник відділу, який підпорядковується начальнику Управління.
5.4. Структура та штатна чисельність Управління затверджуються рішенням Кіцманської міської ради, або розпорядженням міського голови в межах затверджених видатків.
5.5. Начальник Управління:
· здійснює загальне керівництво діяльністю Управління;
· забезпечує координацію діяльності структурних підрозділів Управління;
· представляє Управління у взаємовідносинах з іншими органами влади, підприємствами, установами, організаціями;
· виконує інші повноваження відповідно до чинного законодавства.

6. Фінансування та майнове забезпечення
6.1. Фінансування Управління здійснюється за рахунок коштів місцевого бюджету.
6.2. Управління забезпечується необхідним обладнанням, технічними засобами, оргтехнікою, програмним забезпеченням для здійснення своєї діяльності.

7. Відповідальність Управління
7.1. Начальник Управління несе персональну відповідальність за роботу Управління та належне виконання покладених на Управління завдань і функцій.
7.2. Працівники Управління несуть відповідальність за своєчасне та належне виконання обов’язків, передбачених цим Положенням і посадовими інструкціями в порядку, передбаченому чинним законодавством України.
7.3. Працівники Управління можуть бути притягнуті до цивільної, адміністративної, кримінальної, дисциплінарної та інших видів відповідальності у випадках та в порядку, передбачених чинним законодавством України.

8. Взаємодія з іншими органами
8.1. Управління при виконанні покладених на нього завдань та функцій взаємодіє з іншими структурними підрозділами ради, виконавчими органами, органами державної влади та місцевого самоврядування, депутатами, підприємствами, установами, організаціями, об’єднаннями громадян, засобами масової інформації з питань, що належать до його компетенції.
8.2. Управління у межах своєї компетенції надає консультаційну, методичну допомогу підприємствам, установам, організаціям, громадянам

9. Ліквідація та реорганізація
9.1. Управління ліквідується або реорганізується за рішенням Кіцманської міської ради у порядку, встановленому законодавством України.
9.2. Права та обов’язки Управління у разі його ліквідації чи реорганізації переходять правонаступникам, визначеним радою відповідно до чинного законодавства.



Секретар міської ради							Іван СЕМЕНЮК
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